CAMARA MUNICIPAL DE CANAA

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 05.967.001/0001-23

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo ne- 008/2025
Inexigibilidade n® 001/2025

1. OBJETO

1.1. Cessdo de uso temporario do Sistema de Contabilidade Publica, Orcamento, Tesouraria, Execugdo
Orcamentaria, Compras, Patriménio, Folha de Pagamento, e-Social e EFD-REINF, para processamento relativo ao
exercicio de 2025, da Camara Municipal de Canad, conforme especificagdes, quantidades, condicBes e exigéncias
estabelecidas neste documento.

1.2. Os bens e servicos ohjeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, no entanto, considerando a situagdo
administrativa de necessidade de unificagdo do software de gestdo publica com a Prefeitura do Municipio de Canad,
enquadra-se no caso de inviabilidade de competicéo, prevista no art. 74 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme art. 107 da Lei n° 14.133/21, tratando-se de cessdo
continuada.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. O Sistema de Contabilidade Publica, Orcamento, Tesouraria, Execucdo Orcamentaria, Compras, Patriménio,
Folha de Pagamento, e-Social e EFD-REINF, deve permitir o processamento de dados do exercicio de 2025, incluindo
a manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizacdo tecnoldgica, treinamento de servidores e suporte técnicos
relacionados para atender as necessidades da Camara Municipal de Canad, de forma integrada ao software de gest&o do
Poder Executivo.

2.2. Verifica-se a necessidade, por padrdo, da contratagdo da mesma empresa que fornece o objeto ao Poder
Executivo, em atendimento a legislagdo vigente, conforme devidamente justificado adiante, restando indicada a
contratagdo por Inexigibilidade de Licitacdo.

2.3.  Requisitos e funcionalidades minimos da Solucéo:

a)Sistema 100% WEB que possibilite acesso e controle de todos os médulos utilizados nos setores da entidade pblica,
através de computadores desktop, notebooks, tablets e outros dispositivos méveis com acesso a internet.

b)Mddulos integrados, permitindo a interacdo entre os setores da entidade publica,

garantindo ao usuario, controle  eficiéncia e celeridade dos procedimentos administrativos.

c)Adocéo de medidas para proteger e preservar as informagdes da Entidade Publica garantindo a integridade,
autenticidade e confianca.

d)Permitir acesso simultdneo de multiusuarios de acordo com as permissdes de acesso individualizadas.

e)Possuir cadastro Unico de pessoas, fisicas ou juridicas, para todos os modulos possibilitando a insercéo de
servidores, usuarios, fornecedores, contribuintes, gestores, empresas e qualquer outra institui¢ao.
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f) Permitir a abertura de varias telas simultaneamente, facilitando as operagdes.

g)Permitir a execugdo e a consolidacdo das despesas publicas, de um mesmo ente federativo, facilitando a gestdo e a
prestacdo de contas.

h)Possuir recurso que agiliza o encontro da informagdo desejada por meio de palavras- chave conhecidas, sem a
interrupgdo do fluxo de trabalho atual.

i) Apresentar menus em formato de fluxo de trabalho, mapeando e orientando oS

procedimentos de cada etapa do processo, com facil visibilidade e total controle.

2.4. Aliberacdo de uso do software de Contabilidade Publica, Tesouraria, Orcamento e Patrimonio, Compras, Folha de
Pagamento, Esocial e EFD-REINF, sera feita periodicamente através de liberacdo de senha que permitir o acesso ao
mesmo.

2.5. As éreas a serem atendidas pelo sistema de informagdes eletronicas, nos termos seguintes, receberdo permanente
manutencdo, colocando & disposicdo versdes evoluidas mediante aperfeicoamentos das fungdes existentes,
implementacdes de novas funcdes e adequagbes as novas tecnologias, buscando a eficiéncia constante do produto.

Areas a serem

] Requisitos minimos de atendimento
atendidas

Orgamento -Geracdo do orcamento e seus anexos, de acordo com as Portarias n® 471/00
do Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional e 42/99 do
Ministério de Orcamento e Gestao.

Contabilidade -Geracdo, a partir da execucéo orcamentaria e dos demais fatos que alteram a
situacdo patrimonial, de todos os langcamentos de débito e crédito.

-Geracdo dos balancetes, demonstrativos contibeis e anexos mensais, de
acordo com a Lei 4320/64 e Instru¢cdes Normativas do TCE/MG.

-Geracao dos Balancos Orgcamentério, Financeiro, Patrimonial e Demonstracao
das Variacdes Patrimoniais, bem como dos Livros Diario e Razdo, de acordo
com a Lei 4320/64.

-Geracdo, a qualquer instante, dos demonstrativos e dos anexos, que compde
a prestacdo de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e InstrugcBes Normativas
do TCE/MG.

-Geracdo dos arquivos para importacdo do Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios — Sicom, nos termos das Instru¢des Normativas do TCE/MG.
Tesouraria -Lancamento da arrecadacéo or¢camentaria e extraorcamentaria.

-Lancamento de pagamentos orcamentarios e extraorgcamentarios, integrados a
movimentacao bancaria.

-Geracdao de Boletins Diario de Caixa.

-Geracao do relatorio de cheques/ transferéncias emitidos no dia.

-Geracao dos Livros Caixa e conta corrente bancéria.

-Geracao dos Boletins Diarios dos Bancos.
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Execucéo
Orcamentéria

-Alteracdo do Orcamentos por Créditos Adicionais.

-Controle de abertura de créditos suplementares face ao valor autorizado.
-Empenhamento da Despesa e emissdo de nota de empenho.

-Controle dos elementos que comp&em a liquidacao da despesa.

-Controle do ordem cronoldgica de pagamentos.

-Controle da limitacdo de empenho — LC 101/00 LRF.

-Emissdo de ordem de pagamento, propiciando desmembrar em parcelas a
quitacdo de uma nota de empenho.

Compras -Controle nos pedidos de compras e emissao de empenhos.
-Integracdo com os sistemas: Contabilidade e Tesouraria, Controle de Licitacéo,
Patriménio, Gerenciamento de Estoques, permitindo acesso aos dados de
fornecedores, controladores e cadastrados.
-Permite a emissdo de certificados, relatérios, geracdo de autorizacdo de
fornecimento, julgamento da proposta, inclusdo do termo de referéncia e o
processamento de informac¢des quanto ao tipo de compra.

Patriménio -Incorporacéo de bens.
-Desincorporacéo de bens.
-Reavaliacdo de bens.
-Desvalorizacéo de bens.
-Transferéncia de bens.
-Geracao do Inventério Geral.

Folha de | -Funcionalidade via rede.

Pagamento -Gera arquivos pré-formatados para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF, SICOM,
remessa de pagamento para diversos bancos e arquivos para empenhos.
-Possui diversos relatérios gerenciais e auxiliares.
-Sistema de DP que trabalha com centros de custos.
-Emite relatdrios contabeis e recibos.
-Controla pagamentos mensais, quinzenais ou semanais.
-Sistema que gera automaticamente recibos de pagamentos mensais, férias e
rescisao.
-Gera automaticamente as parcelas do 13° salario.
-Gera e imprime Guias de Recolhimento da Previdéncia Socia, GPS.

E-social -Realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do E-social.

-Fornecer ferramentas que integra as informac¢des e moderniza os processos da
area de recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das
informacfes ao E-social do Governo Federal.

-Analisar a base cadastral da instituicio com apontamento dos campos que
precisam serem corrigidos para que tornem os arquivos em formato compativel
com as exigéncias do E-social do Governo Federal.

-Apresentar diagnéstico das inconsisténcias para que o funcionario publico
responséavel pelo cadastramento realize as corre¢des de forma agil e facilitada de
todos os erros da base cadastral.

Praca Arthur Bernardes, 82 - Centro - Canad - MG CEP: 36.592-000 Tel.: (31) 3892-1206




CAMARA MUNICIPAL DE CANAA

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 05.967.001/0001-23

-Agendamento dos envios dos eventos ao E-social.
-Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao E-social.

EFD-REINF -Ferramentas eficientes para o preenchimento, geracéo e envio das informacdes:
R-1000 — Informacdes do Contribuinte.

R-1070 — Tabela de Processos Adminstrativos/Judiciais.

R-2010 — Retencao Contribuigdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo.
R-2098 — Reabertura de Eventos Periddicos.

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos.

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiarios Pessoa Fisca.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiarios Pessoa Juridica.

R-4099 — Fechamento/Reabertura dos eventos da série R4000.

Todos os sistemas | -Deverédo ser providos de gerenciador de relatérios padronizados, tendo em vista
permitir ao 6rgao optar pelo momento de impresséo segundo suas necessidades.

2.6. Exige-se a minima integracdo entre 0s sistemas:
2.6.1. 2.6.1. Orcamento com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade,

2.6.2. Execucdo Orcamentaria com: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade e Patriménio.

2.6.3. Tesouraria com: Execucdo Orcamentaria e Contabilidade.

2.6.4. Contabilidade com: Orcamento, Execucdo Orcamentéria, Compras, Patriménio e Tesouraria.

2.7. Exige-se instalacdo, na sede da CONTRATANTE, do sistema informatizado (software) integrado de dados
(com alimentagdo simultinea do mesmo tipo de informagdes e on line), de acordo com a estrutura fisica da
CONTRATANTE.

2.8. O prazo para inicio da execucdo do objeto serd imediatamente a partir da assinatura do instrumento
contratual, mediante a emisséo da respectiva Ordem de Servico, podendo ser prorrogado, excepcionalmente, desde
que justificado previamente pela Contratada e autorizado pela Contratante.

2.9. Indica-se a contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo, na hipétese prevista no caput do art.74 da Lei n°
14.133/21, conforme justificado a seguir.
3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo é imprescindivel para permitir o gerenciamento de Contabilidade Publica, Orcamento, Tesouraria,

Execucdo Orcamentaria, Compras, Patrimdnio, Folha de Pagamento, e-Social e EFD-REINF, incluindo a manutencdo,

garantia de atualizacdo legal, atualizagdo tecnologica e suporte técnicos relacionados para atender as necessidades da

Camara Municipal de Canad, de forma integrada ao software de gestdo do Poder Executivo.

3.2. O processo de contratagdo deverd considerar a situacdo administrativa de unificacdo do software de gestdo
publica com a Prefeitura do Municipio de Canad, e da responsabilidade pela contratagdo, desenvolvimento, manutencéo e
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gestdo do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administragio Financeira e Controle (Siafic) dos
municipios pelo Poder Executivo, apos definicdo dos parametros de padrdo de dados, conforme o § 30 do art. 1°
do decreto Federal N'- 10.540 de 5 de novembro de 2020:

§ 3- Para fins do disposto no § 1-°, entende-se como Siafic mantido e gerenciado pelo Poder Executivo a
responsabilidade pela contratagdo ou desenvolvimento, pela manutencéo e atualizagdo do Siafic e pela definicio das
regras contabeis e das politicas de acesso e seguranca da informacéo, aplicaveis aos Poderes e aos 6rgdos de cada
ente federativo, com ou sem rateio de despesas.

Justificativas
3.3. Considerando a obrigagéo de que o sistema seja Unico, vedando a existéncia de mais de um SIAFIC no mesmo ente
federativo, mesmo que Seja possivel a comunicacdo entre eles por intermédio de transmissdo de dados (art. 1°, 86-°), além
de permitir integracdo com outros Sistemas estruturantes, e determinar que a base de dados seja centralizada, sendo que a
ndo observancia do padrdo minimo de qualidade sujeitard a aplicacéo de penalidades definidas na LRF;

3.4. Considerando que a contratacao de software Unico composto por médulos integrados também é um requisito que
facilita a atualizagéo de informag@es e a comunicagdo interna dos 6rgdos da Administragdo, pois assegura maior
confiabilidade, evitando a repeticao de digitagdes e, como consequéncia, divergéncias ou erros no banco de dados, uma
vez que as informag0es sao centralizadas em uma Unica base, possibilitando um processo de consolidacéo dos dados de
forma célere e eficaz;

3.5. Considerando que atualmente a empresa PLANEJAR CONSULTORES ASSOCIADOS LTDA, CNPJ 26.125.096/0003-
70 fornece o software de gestdo publica para a Prefeitura Municipal de Canad, mediante Contrato n°- 050/2025,
oriundo do Processo Licitatorio n° 027/2025, Pregéo Eletronico n-° 011/2025, bem como a esta Camara Municipal, cujo
ultimo contrato teve vigéncia encerrada em 31/05/2025;

3.6 Considerando que a contratagdo atual do sistema de gestdo do Poder Executivo, citada anteriormente, firmada através
do Contrato n° 050/2025, possui 0 prazo de execucdo até 06/2026.

3.7. Considerando estar configurada e justificada a inviabilidade de competicdo, prevista no art. 74 da Lei n°
14.133/2021.

3.8. Considerando que a contratacdo por inexigibilidade tem respaldo uma vez que aempresa PLANEJAR CONSULTORES
ASSOCIADOS LTDA é a atual fomecedora de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle para o Municipio de
Canad, que, em outras palavras, oferece servico ao Poder Executivo que fiscalizara os padrGes de qualidade dos Entes determinados

na normativa supra, ndo entendendo que haja motivos para promoc¢do de uma nova licitagdo, sob pena de incorrer em

desvirtuamento do Decreto n° 10.540/2020 e da Lei de Responsabilidade Fiscal;
3.9. Considerando, por fim, que o preco proposto condiz com o praticado no mercado pela Contratada, inclusive em contrato
anterior (2024) com esta Camara Municipal, bem como a complexidade e especificidade da contratacdo em tela.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratacdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lein°® 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execucdo do objeto sdo 0s previstos nas clausulas 1.3 e 2.8 deste Termo de Referéncia, sob pena de
aplicacéo das respectivas sangdes por descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade

4.3.Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11inc. IV, e art. 144), esta € uma contratagdo que
estimula praticas de sustentabilidade, devendo a contratada possuir compromisso e responsabilidade com a
Sustentabilidade Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010.

Requisitos e obrigages pertinentes a LGPD

4.4 As partes deverdo cumprir a Lei n-° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo ou de
aceitacao expressa.

4.5. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a hoa-fé e com os principios do art. 6-+ da LGPD.

4.6. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

4.7. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todo 0s contratos de suboperacéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

4.8. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacédo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
n&o prescritas essas obrigacoes.

49. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

4.10. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsével por garantir sua observancia.

4.11. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

4.12. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
4.13. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
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armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

4.13.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

4.14. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas ou recomendagdes,
editadas na forma da LGPD.

4.15. Os contratos e convénios de que trata 0 9 1-° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
Subcontratag&o:

4.16. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execucdo:

4.17. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execucdo para esta contratacdo devido ao valor e
natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUC;/f\O DO OBJETO

CondicBes de execucdo

5.1.0 objeto devera ser executado na forma e prazos previstos na clausula 1 deste documento, abrangendo o
atendimento integral dos requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

5.2. As comunicacdes entre Contratante e Contratada deverdo ser realizadas por e-mail sempre que o assunto exigir tal

formalidade, admitindo-se a troca de mensagens por aplicativo, chato e o contato por telefone.
5.3. Deverd a contratada disponibilizar treinamento aos servidores da contratante que ficardo responsaveis pela operacao do

Sistema.

5.4. O controle da prestacdo dos servicos sera realizado por agente formalmente designado pela contratante, designado
“fiscal do contrato”.

5.5. O fiscal do contrato mantera relatorio mensal atualizado das solicitacdes e atividades efetivamente executadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre contratante e contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o representante da empresa
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contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de

execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
Gestdo e Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal a serem nomeados nos autos do
Processo.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragdo, com anotagdo no histrico de
gerenciamento de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adog¢éo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11.0 fiscal do contrato comunicara aa gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.12.0 gestor de contrato analisard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.13. 0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo/fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraco,
acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.14. 0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informac@es sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1, O objeto sera recebido provisoriamente, de forma suméria, no ato da apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacies constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser readequados no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. 0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar do recehimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administragdo, aps a verificagdo da qualidade dos servicos e consequente aceitagao.

7.4, 0O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o
teor do art. 143 da Lei no 14.133/2021, comunicando- se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.6. 0 prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. 0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidac&o:

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidacéo da despesa sera efetuada até o
quinto dia Util do més posterior a0 més em que ocorrer a prestacdo dos servigos, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do contrato.

7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que apresentarem
incorreces serdo devolvidos & Contratada e 0 prazo para 0 pagamento passara a ser de até 10 dias, contados da data
da reapresentagdo dos documentos considerados validos pelo Contratante.

7.8.3.  As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas dos dados bancérios completos da Contratada, sob pena de
ndo realizacdo do pagamento até a informag&o dos mesmos, de obrigacdo da Contratada.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reqularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.11.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

7.12.  Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

7.13 Havendo a efetiva execucédo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.  No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado mensalmente, por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancéria a ser indicada pela Contratada.

7.17.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.18.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo

aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0S
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DOS SERVICOS

8.1.  Anpresente contratacdo sera formalizada diretamente, por Inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, caput,
da Lei no 14.133/21, conforme justificado na clausula 3 deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.  O-custo estimado total (anual) desta contratagdo é de R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos reais), em parcelas
mensais fixas de R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais), durante o periodo de 12 (doze) meses.
9.2, Os valores cobrados s&o condizentes com a quantidade e complexidade do objeto, 0 que se comprova mediante
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documentos anexados aos autos, tais como as Notas Fiscais apresentadas pela Contratada, além de ser o equivalente
ao valor do contrato anterior, com esta Contratante, ajustado, contudo, ao valor atual de mercado.
9.3.  Na hipétese de prorrogacdo contratual, se ultrapassados 12 (doze) meses de contratacdo, o valor dos
servicos sera reajustado pelo IPCA, ou outro indice oficial que vier a substitui-lo.
9.4, Séo permitidos acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, na forma do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da Camara Municipal de Canad, atendida pela seguinte dotagao:
01.123.001.2.0007 SERVICO DE CONTABILIDADE DA CAMARA
3.3.90.40 SERV. DE TECNOLOGIA DA INFORMAQAO E COMUNICA(}Z\O-PJ

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogacdo, sera
indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. CRITERIOS DE HABILITA(;AO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

11.1. Para fins de contratacdo, deverd a Contratada comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitagao:

Habilitacdo Juridica

11.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede.

11.3.  Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condico de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor.

11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

11.5. Sociedade empresaria estrangeira; portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°
77, de 18 de margo de 2020.

11.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.
11.8.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o Art. 107 da Lei n® 5.764/1971.
11.9.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.
11.10. Documento de Identidade de todos o0s socios proprietarios.
Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

11.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

11.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.13.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n-° 5.452/1943.

11.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

11.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, au outra equivalente, na forma da lei.

11.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

11.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou

sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II,
alinea "c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de sociedade simples.

11.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme Art. 69, caput,
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inciso Il, da Lei n° 14.133/2021.

11.21. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:
11.21.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo ea comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 40, inciso XI, 21, inciso
| e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

11.21.2 A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.21.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nlimero de cooperados necessarios a execucdo contratual;
11.21.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

11.21.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
11.21.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;
11.21.7 A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
Qualificacdo Técnica

11.22. Para fins de habilitacdo técnica, a empresa devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s)
por pessoa juridica de direito pablico ou privado, em nome da razéo sociall CNPJ que pleiteia a presente contratacao, o
qual comprove que a licitante prestou ou esta prestando, de forma satisfatoria, servigo compativel com o objeto deste
Termo de Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas;

11.23. O(s) Atestado(s) deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito da atividade econdmica principal ou secundaria
da empresa, especificadas no contrato social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

Declaracdes

11.24. Entre os documentos de habilitacdo, devera o fornecedor apresentar Declaracdo Unificada, conforme modelo
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constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.

12. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

12.1. S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de acordo com as
determinagbes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste Termo de Referéncia.

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e
0s termos de sua proposta.

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, e encaminhando 0s apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

d) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao.

e) Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato.

f) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas pela Contratada, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de inexigibilidade.

12.2. S&o obrigagbes da CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0S recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte 0s servios efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo, a critério da contratante.

¢) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela a¢do ou omissdo de seus

empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a
terceiros.

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao servico técnico especializado, para que a contratante possa utiliza-lo, caso
necessario, nos termos da legislagéo vigente.

d) Responsabilizar-se por todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade & Camara Municipal de Canaa.

e) Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servi¢os.
f)  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢es assumidas, todas as condicdes
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitag&o.

g) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
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inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados na legislagdo vigente.

13. DAS SANCOES

13.1.Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar as seguintes sangdes, sem prejuizo das demais, previstas em
lei:

a) Darcausa ainexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, o funcionamento dos servicos
plblicos ou ao interesse coletivo;

¢) Darcausa a inexecucdo total do contrato;

d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
Praticar ato lesivo previsto no art. 5" da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informacdes sobre a presente contratagdo podem ser solicitadas pelo e-mail: camara@canaa.mg.leg.br

Canad, 11 de junho de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b CRISTIANE AUXILIADORA DE OLIVEIRA LOPES
g Data: 11/06/2025 16:53:24-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Cristiane Auxiliadora de Oliveira Lopes
Secretaria Legislativa — Agente de Contratacao
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ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A empresa . Inscrita no CNPJ sob n° com sede na
por intermédio do seu representante legal portador da Carteira de
Identidade e do CPF DECLARA, que conhece

e aceita todas as condi¢bes da presente Licitacdo e, especificamente, que:

L Todos os documentos e informacdes prestadas séo fiéis e verdadeiras.

2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitagdo, obrigando-se, ainda, a
declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitac&o.

3. Para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que concorda e se submete a

todos os termos, normas e especificagdes pertinentes ao Edital, bem como, as Leis, Decretos, Portarias e Resolucdes
cujas normas incidam sobre a presente licitacao.

4, Tem pleno conhecimento, concorda com as condi¢fes e atende a todos 0s requisitos de habilitacdo e especificagdes
técnicas previstas no Edital, que assumo total responsabilidade por este fato e que ndo utilizarei deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras.

5. Aceita as condicfes estipuladas neste edital, ressalvada a hipdtese de impugnagéo.

6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

. N&o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos.

8. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observado o
disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso IIl do artigo 5-° da Constituicdo Federal.

N&o constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgdo promotor do pregéo eletrénico que mantenham vinculo
familiar com detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca, atuante na area responsavel pela demanda ou
contratacdo, ou de autoridade a ele hierarquicamente superior.

9. As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas

10. Nos precos propostos j& estdo incluidas eventuais vantagens efou abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais,
obrigacOes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras
quaisquer que incidam sobre o fornecimento.

11. Estd plenamente ciente do teor e das implicagBes juridicas sobre as declaragdes acima emitidas e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

12. Caso abrangida pela Lei Complementar n° 123/2006, declaracdo de enquadramento.
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13. Assume compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme previsto no artigo 5°- da
IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente.

Por ser a expressdo da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para os fins de direito a que se destina.

Local e data

Assinatura e dados do emissor

Praca Arthur Bernardes, 82 - Centro - Canad - MG CEP: 36.592-000 Tel.: (31) 3892-1206



		2025-06-11T16:53:24-0300




