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ESTADODE MINAS GERAIS

ETINLIR MR CED

LEI ORNARIA N° 912/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGENS AOS SERVIDORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CANAA-MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Canad, no exercicio de suas
atribuicdes legais, aprova, e eu, Prefeito Municipal José Ivanir
Miranda Duarte, em seu nome, sancionoc e promulgo a seguinte
lei:

Art. 1° A didria de viagem sera concedida, por dia de
afastamento, ao servidor que se deslocar da sede da Prefeitura
para outro ponto do territdério nacional, em virtude de servigo
em carater eventual e transitdrio, incluidos os deslocamentos
para participacdo em congressos, palestras, cursos ou outros
eventos de interesse da Prefeitura.

Paragrafc unico. As didrias de viagem serao calculadas conforme
Anexo I desta Lei.

Art. 2° 0s gastos com traslado, cépias reprograficas,
autenticagdes, taxa de inscrigcdo em eventos realizados na
viagem, gue tenham sido feitos para o cumprimento da missédo,
serao ressarcidos mediante comprovagac de despesa, por
documento fiscal legitimo.

Pardgrafo Gnico. Os gastos com traslado, dispostos no caput
deste artigo referem-se a despesas com transporte terrestre e
aéreo,

Art. 3° A solicitacgdo de diadria de viagem sera encaminhada por
formuldrio proéprio (Anexo” II desta Lei) ao Prefeito Municipal,
a quem compete o seu deferimento, admitida a delegagdo.

§ 1° A solicitacgdo da diadria devera ser justificada de forma
clara e precisa, contendo, no minimo, a data, o 1local do
compromisso, o tempo estimado da duragdo, a pessoca ou Orgdo com
guem © assunto sera tratado.

§ 2° E vedada & justificativa em termos genéricos, tais como
"tratar de assuntos de interesse do Municipio” ou "a servigo da
secretaria”.

Art. 4° As diarias concedidas serdo requisitadas, empenhadas e
pagas antes do inicio do deslocamento.

Paradgrafo tnico. Em casos de comprovada emergéncia, o pagamento
poderd ocorrer apds iniciado o deslocamento, desde que
devidamente justificado pela autoridade competente.
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Art. 5° O valor da didria de viagem destina-se a indenizar
despesas com locomogdo urbana, hospedagem e alimentagdo.

§ 1° A locomocdo urbana ndo abrangerd as despesas com as
passagens para o destino final e para o retorno a sede, nem as
despesas com veiculo oficial se forem o caso.

-

§ 2° A hospedagem compreende a acomodagdo para O pernoite.

Art. 6° O servidor que receber as diadrias de viagem e gue por
qualquer motivo ndo se deslocar da sede do Municipio ficara
obrigado a restitui-las, na integralidade, no prazo de até
5(cinco) dias Gteis, contados da data prevista para a partida,
sob pena de desconto integral, em folha, dos valores recebidos,
sem prejuizo de sangdes cabiveis.

Paragrafo unico. O servidor que retornar a sede em prazo menor
do que o previsto para o, deslocamentoe ficard obrigado a
restituir as diérias que ndo forem utilizadas, no prazo de até
5 (cinco) dias luteis, contadas do retorno a sede sob pena de
desconto integral em folha, dos valores recebidos em excesso,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

Art. 7° As solicitagdes de diarias, gquando o afastamento
iniciar-se as sextas feiras, bem como as que incluem sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente Jjustificadas pela
autoridade competente.

Art. 8° No processamento da despesa com diarias de viagem serad
observado que:

I - Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
subsequente, a despesa recaira no exercicio em gue se iniciou;

II - Para a concessdo e © pagamento de diarias, torna-se
obrigatéria a publicacgdo das solicitacgdes e das prestagdes de
contas, no portal de transparéncia, com indicagdo:

a) do nome do servidor;

b) o cargo/funcédo;

c) do destino;

d) da atividade a ser desenvolvida;
e) o periodo de afastamento;

f) do numero de didrias fornecidas.

Art. 9° O servidor que receber didria de viagem apresentara
prestagdo de contas utilizando-se o relatdério de wviagem, no
prazo de até 05 (cinco) dias subsequentes ao retorno a sede do
Municipio, sob pena de desconto integral, em folha, dos valores
recebidos, sem prejuizo da aplicagdo das penas cabiveis.
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Paragrafo tnico. O servidor devera juntar a prestagdo de contas
comprovantes de embarque e desembargque ou outros documentos gue
demonstrem o deslocamento, bem come a declaragdo ou cdpia de
certificado de participagdo em congresso, palestra, curso ou
evento similar.

Art. 10° Poderd ser admitido a utilizacdo de veiculo particular
nas viagens realizadas a servigo do Municipio, desde que
previamente comunicado ao superior hierarquico, com plena
justificativa.

Art. 11° N3o serd concedida didria nas seguintes hipdteses:

I - No periodo de trénsito, ao servidor que, por motivo de
remogdo ou transferéncia, tiver que mudar de sede;

IT - No deslocamento para localidade onde o servidor possua
residéncia;
IIT - Cumulativamente com outra retribuigde de carater

indenizatério de despesas com alimentagdo; e

IV - Ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a
apresentagdo da prestagdo de contas de diaria anterior.

Art. 12° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 13° Revogam as disposigbes em contrario.

Canad, 12 de agosto de 2025.
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Agentes Politicos

Servidores Publicos

Distancia/Referéncia | Alimentagdo | Hospedagem | Alimentagdo | Hospedagem
50 a 100 KM
(Uba, Ponte Nova) RS 72,00 RS 200,00 RS 65,00 RS 200,00
101 a 250 KM
(Juiz de Fora) RS 101,00 RS 290,00 RS 95,00 RS 250,00
251 a 400 KM
Belo Horizonte) RS 246,00 RS 348,00 RS 145,00 RS 300,00
Acima de 400 KM RS 290,00 RS 377,00 R$ 190,00 R$ 350,00
Brasilia RS 362,00 RS 435,00 RS 280,00 RS 390,00

Praga Arthur Bernardes, 82 - Centro - Canad - MG CEP: 36.592-000 Tel.: (31) 3892-1154 / 3892-1151



e |§

ESTADODEMINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA Ck -

UETENVGLWER P R4 CRTSCER
ANEXO I1
Processo de Concessio de Didria
SERVIDOR
| NOME:
CARGO/FUNCAO:
DESTINO:
PERIODO DE AFASTAMENTO PREVISTO
A / /
OBJETIVO
/ /
Data ASS. Servidor
Espécie Valor Unitario Quantidade Valor Total
Alimentagao
Hospedagem

Valor Total para adiantamento:

Autorizacao de concessao de diaria

EM / Prefeito Municipal
[ PERIODO DiE AFASTAMENTO REALIZADO
A I/
Diaria a Saldo a ser
complementar restituido:
APROVAGCAO DE DESPESA
Prefeito Municipal
I
Nome e Assinatura

-
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