CAMARA MUNICIPAL DE CANAA
Estado de Minas Gerais

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 09/2025

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CANAA

PERIODO DAS PROPOSTAS: até o dia 27 de novembro de 2025, as 23h59min horario de
Brasilia.

ANALISE DAS PROPOSTAS: Dia 28 de novembro de 2025, as 12h00minh, horario de
Brasilia.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item.

VALOR MEDIO TOTAL: R$ 34.519.92 (trinta e quatro mil, quinhentos e dezenove reais e
noventa e dois centavos).

LOCAL: E-mail para envio das propostas: compras@canaa.mg.leq.br.
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CAMARA MUNICIPAL DE CANAA
Estado de Minas Gerais

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

A CAMARA MUNICIPAL DE CANAA, em conformidade com o art. 75, inc. Il da Lei n° 14.133/2021,
torna publico aos interessados que pretende realizar DISPENSA para a Contratagao de empresa
especializada para prestacao de servigcos de apoio administrativo e assessoria técnica nas
atividades inerentes as licitagoes da Camara Municipal de Canaa-MG, conforme especificagdes
e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, podendo eventuais interessados apresentar
Propostas de Precos no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar desta publicacdo no sitio
eletronico oficial da Camara, oportunidade em que a administragao escolhera a mais vantajosa.

LIMITE PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS: até o dia 27 de novembro de
2025, as 23h59min, horario de Brasilia.

AS PROPOSTAS DEVERAO SER ENVIADAS PARA O E-MAIL: compras@canaa.mg.leg.br, até o
dia 27/11/2025 as 23h59min, horario de Brasilia.

DATA DA ANALISE DAS PROPOSTAS: 28 de novembro de 2025, as 12h00minh, horario de
Brasilia.

CRITERIO DE JULGAMENTO ADOTADO: MENOR PREGO POR ITEM, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

INFORMAGCAO IMPORTANTE: Os documentos de habilitagdo deverdo ser enviados pelo
fornecedor, por e-mail ou presencialmente, juntamente com a sua proposta ou no prazo
estabelecido no Aviso de Dispensa.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagao

de empresa especializada para prestagcdo de servigos de apoio administrativo e assessoria
técnica nas atividades inerentes as licitagoes da Camara Municipal de Canaa-MG, conforme
especificagdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

ltem Descricao Und.| Qtd.| VIr. Unit. VIr. Tot.

1. Prestacdo de servicos de apoio administrativo e |[Més| 12 R$ 2.876,66 R$ 34.519,92
assessoria técnica nas atividades inerentes as
licitacdes da Camara Municipal de Canaa-MG.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA

21. O fornecedor interessado, apos a divulgagéo do aviso de contratagéo direta, encaminhara
por meio digital (e-mail), a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos no aviso de dispensa.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);
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2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
2.2.5. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢éo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.6. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.7. Sociedades cooperativas.

2.2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133/2021.

3. DO PROCEDIMENTO DA DISPENSA

3.1. Apds o término do prazo para recebimento estabelecido no aviso, as propostas serdao
analisadas e classificadas, ndo sendo possivel o recebimento de novas ofertas.

3.2. Havendo propostas iguais ao menor prego ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
primeiro.

3.3. O fornecedor podera oferecer propostas sucessivas, desde que enviadas no prazo para
recebimento de propostas e inferior ao ultimo por ele ofertado.

3.4. O fornecedor sera informado pelo mesmo meio de envio do recebimento de sua proposta.
3.5. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ofertado,
vinculam a Contratada.

3.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

3.6.1. A proposta devera conter:

a) descrigao do objeto e do valor unitario e total:

b) numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
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c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

3.7. Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
3.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigcdo.

3.9. Uma vez enviada a proposta, durante o prazo para envio, os fornecedores NAO poder&o
retira-la.

4. DA ANALISE DAS PROPOSTAS

41. Encerrado o procedimento de envio de propostas, o Agente de Contratacado realizara a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagao ao estipulado para a contratagao.

4.2. Caso nao haja recebimento de propostas adicionais, o Agente de Contratagdo podera
realizar a verificagdo da conformidade das propostas apresentadas por fornecedor na fase de
orcamentos.

4.3. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo definido para a contratagdo, o Agente responsavel pela contratagdo podera
negociar condigbes mais vantajosas.

44. Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

4.5. A negociacado podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

4.6. Toda a negociacao referente a contratacao sera realizada via e-mail e anexada aos autos do
processo.

5. DA HABILITAGAO

5.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

5.2. Habilitagao juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt br/empreendedor;
c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.3.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
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da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz. Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva, bem como dos documentos
de identificacao e de residéncia do seu respectivo representante legal, quando for necessaria a
lavratura de contrato.

5.4. Habilitagao fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Prova
de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servira para fins de comprovacdao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida
Ativa da Unido E prova de regularizagcao perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -
FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

g) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

h) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

i) Certidao negativa de faléncia e concordata/recuperagao judicial ou extrajudicial expedida
pelo cartério distribuidor da comarca da licitante, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa)
dias para sua apresentacao.

5.5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.5.1. Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
elou privado que demonstre que a empresa e Responsavel Técnico tenham executado ou vem
executando servicos de mesma natureza de forma adequada, por no minimo 12 meses.

5.5.2. A empresa devera comprovar vinculo com profissional graduado em curso superior na area
administrativa, a exemplo de Ciéncias Contabeis, Administracdo ou Direito, admitindo-se outras
formagdes que guardem compatibilidade com as atribuigcbes da area. O profissional devera estar
regularmente inscrito em seu respectivo Conselho de Classe e possuir pés-graduacao em
Licitagbes e Contratos.

5.5.2.1. A comprovacgao de vinculo da contratada com o profissional indicado podera se dar
através da apresentacdo de CTPS, contrato social, contrato de trabalho ou declaracdo de
contratacao futura com anuéncia do profissional.

A definicdo dos requisitos de qualificacao técnica constantes do instrumento
convocatério fundamenta-se na natureza especializada do objeto, que envolve a
prestacdo de servicos de apoio administrativo e assessoria direta ao
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Departamento de Licitacbes da Camara Municipal de Canaa. Trata-se de
atividade que demanda n&o apenas conhecimento teoérico da legislagéo aplicavel,
mas também experiéncia pratica consolidada na conducdo de procedimentos
licitatorios, na gestdo contratual e no planejamento estratégico das contratagdes
publicas, sob risco de comprometimento a eficiéncia das atividades
administrativas essenciais ao Poder Legislativo Municipal.

Nesse sentido, a exigéncia de apresentacao de Atestado(s) de Capacidade
Técnica, visa assegurar que a empresa licitante ja tenha desempenhado, por
periodo minimo de 12 meses, servicos similares aos ora pretendido. Tal periodo
minimo n&o configura restricdo indevida, mas sim parametro necessario para
aferir a regularidade, continuidade e maturidade da atuagéo técnica da empresa,
demonstrando que ela possui estrutura organizacional, expertise acumulada e
dominio dos fluxos operacionais inerentes aos processos licitatorios e a gestao
contratual.

Ademais, o objeto licitado envolve atribuicbes que exigem capacidade
analitica, interpretagdo e aplicagao rigorosa das normas que regem as compras
publicas, incluindo a Lei n® 14.133/2021, decretos regulamentares e jurisprudéncia
dos tribunais de contas. Por essa razao, se estabelece a necessidade de que a
empresa comprove vinculo com profissional graduado em area compativel e
devidamente inscrito em seu conselho profissional, assegurando, assim, que a
prestacdo dos servigos contara com responsavel técnico qualificado e apto a
exercer atribuicdes que exigem formagdo académica especifica e compromisso
ético-profissional.

A exigéncia adicional de pds-graduagdo em Licitacbes e Contratos nao
constitui excesso, mas medida proporcional a complexidade do objeto. A
legislacdo atual imp&e obrigagbes sofisticadas relacionadas ao planejamento das
contratagbes, analise de riscos, elaboracdo de estudos técnicos preliminares,
definicdo de estratégias de compras, gestédo e fiscalizacdo contratual, tudo em
ambiente juridico marcado por constante atualizagcao doutrinaria e jurisprudencial.
Uma especializacdo formal garante que o responsavel técnico tenha dominio
aprofundado da matéria, reduzindo riscos de equivocos procedimentais,
assessorando com seguranga juridica a Administracdo e contribuindo para
transparéncia, economicidade e governanga das contratagbes publicas.

Por fim, a comprovacgao do vinculo profissional por meio de CTPS, contrato
social, contrato de trabalho ou declaragao de contratacao futura com anuéncia do
profissional assegura competitividade, ao mesmo tempo em que preserva a
necessidade de vinculagao efetiva entre o responsavel técnico e a empresa
interessada. Trata-se de exigéncia legitima, proporcional e indispensavel para
garantir que o servico sera prestado de forma qualificada.

Desse modo, as exigéncias estabelecidas no edital ndo configuram barreiras
restritivas, mas sim requisitos estritamente necessarios para assegurar que a
contratada disponha de capacidade técnica comprovada e profissionais
habilitados para executar, com precisdo e seguranga juridica, atividades
essenciais a regularidade das licitagbes e a boa gestdo dos contratos
administrativos da Camara Municipal de Canaa.

5.5.3. Sob pena de inabilitacado, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao estar
em nome da licitante e, obrigatoriamente, com numero do CNPJ e enderegco respectivo,
observando-se que: (i) Se o licitante for matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da
matriz; (i) Se o licitante for filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial; (iii)Se o
licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagao devera ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente. Caso 0 nome empresarial da licitante tenha sido
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alterado, mas os documentos apresentados estejam com o nome anterior, mediante verificagdo e
confirmagao das informacgdes pelo(a) Agente de Contratacdo, eles poderao ser aceitos, desde que
0 CNPJ esteja correto.

5.5.4. A verificagao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
5.5.5. As certidbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-
se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

5.5.6. A auséncia de anexacao de certidao fiscais que possam ser conferidas em meio eletrénico
nao sera motivo Unico para inabilitagdo do fornecedor, podendo o agente de contratagao realizar a
pesquisa eletronica para fins de analise da regularidade fiscal da empresa.

5.6. Os documentos de habilitacdo poderao ser enviados pelo fornecedor, por e-mail, juntamente
com a sua proposta ou no prazo estabelecido no Aviso de Dispensa.

5.7. Apods o fim do prazo para entrega de propostas estabelecido no Aviso de Dispensa, o
fornecedor que apresentou o menor valor sera convocado a apresentar a documentacdo de
habilitagdo, caso nao tenha enviado junto com a sua proposta.

5.8. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitacdo ou de documentos nao constantes na documentacao inicial disponibilizada com
a publicacédo da Dispensa Eletrbnica, o Agente responsavel devera solicitar ao vencedor, no prazo
definido no Aviso de dispensa, o envio desses.

5.9. O prazo para envio de documentos complementares nao sera inferior a 24 (vinte quatro)
horas e nem superior a 72 (setenta e duas) horas. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se
houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta
ser anexada aos autos do processo de contratacao.

5.10. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas anteriormente, o fornecedor sera
habilitado.

5.11. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Agente
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.
5.12. Caso nao haja recebimento de propostas adicionais, o Agente de Contratacao realizara a
verificagao da habilitacdo da empresa que apresentou 0 menor preco na pesquisa de pregos, com
base nos documentos obtidos na referida fase, podendo atualiza-los, havendo possibilidade, ou
requerer a sua complementagao.

6. DA CONTRATAGAO

6.1. Apds a homologacgao e adjudicagao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair o direito a contratagcao, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de
processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletrénico.

6.3.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, quando for o caso, implica o reconhecimento de que:
6.4.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negédcios ali
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estabelecida as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.4.2. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

6.4.3. A Contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137
a 139 da mesma Lei.

6.5. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao das
condicbes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
71.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratagdo durante o certame;

7.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

71.21. Ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

71.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

71.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

71.24. Deixar de apresentar amostra;

71.25. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital,

7.1.3. Nao celebrar o contrato ou nado entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.31. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

7.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

7.1.5. Fraudar a licitacao;

7.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

7.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
7.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
7.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

7.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

7.2.1. Adverténcia;

7.2.2. Multa;

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

7.2.4. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigédo ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

7.3. Naaplicacado das sanc¢des serao considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

7.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
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orientagdes dos 6rgaos de controle.

74. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.
7.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3, a multa sera de 0,5% a 30% do
valor do contrato licitado.

7.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 7.1.4,7.1.5,7.1.6,7.1.7 e 7.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

7.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

7.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3, quando nao se justificar a
imposi¢céo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 7.1.4, 7.1.5, 7.1.6, 7.1.7
e 7.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangado de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

7.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 7.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6érgéo ou entidade promotora
da licitagcao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

710. A apuragcdo de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

7.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

7.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicagdo da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

7.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisido
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

7.14. A aplicacido das sancodes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacgao integral dos danos causados.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou a
sua situagao no que se refere a habilitagdo, observadas as previsdes anteriores;

8.1.3. Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
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ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

8.2.  As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.3 também poderao ser utilizadas se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

01.01.031.001.2002.339039 - OUTROS SERVICOS DE  TERCEIROS PESSOA
JURIDICA.

8.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao
ou de sua desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao
do certame na data marcada, a sessédo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

8.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacéo.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

8.121. ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar;

8.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

8.12.3.  ANEXO Illl - Modelo de proposta;

8.12.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragao;

8.12.5. ANEXO V - Minuta do Contrato
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INTRODUCAO/IDENTIFICACAO

1.1. O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes
identificadas, apresentando as informagbes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
contratagéo, e da base ao termo de referéncia a serem elaborado caso se conclua pela viabilidade
da contratacgao.

1.2. Durante o presente Estudo Técnico Preliminar, diversos aspectos devem ser levantados para
que os gestores se certifiquem de que existe uma necessidade de contratagdo claramente definida,
se ha condicbes de atendé-la, se os riscos de atendé-la sdo gerenciaveis e os resultados
pretendidos valem o preco estimado inicialmente.

2. OBJETO

2.1. Assim, segue o presente Estudo Técnico Preliminar que objetiva apresentar as solugdes
disponiveis para prestacao de servicos de apoio administrativo e assessoria técnica nas
atividades inerentes as licitagcoes da Camara Municipal de Canaa-MG.

3. Das areas requisitantes e da formalizagcao da demanda (Art. 12, Inc. VIl da NLLC)
Area Requisitante Responsavel
Direcao Geral da Camara Municipal de Canaa Caio Martins Fonseca

4. Descrigcao da necessidade (Art. 18, §1°, Inc. I NLLC)

4.1. No ambito de suas competéncias, a Camara Municipal de Canaad/MG, por intermédio do setor
de licitagbes, vem prospectando solugdes que atendam as necessidades institucionais relacionadas
ao adequado planejamento das contratagdes, a organizagdo dos processos administrativos e ao
atendimento de demandas internas. Trata-se de area responsavel pela coordenagdo dos
procedimentos licitatérios, pela elaboragdo e consolidacdo dos documentos essenciais e pelo
alinhamento das informagdes que sustentam cada contratagao.

4.2. O cendrio atual aponta para um aumento progressivo da complexidade das rotinas do setor,
especialmente apdés a consolidacdo da Lei 14.133 de 2021, que introduziu novas etapas de
planejamento, documentos obrigatorios mais robustos, critérios técnicos detalhados e maior rigor
na elaboracao dos elementos que fundamentam cada procedimento. Tanto em termos qualitativos
quanto quantitativos, observa-se crescimento no volume de processos e ampliacédo das
responsabilidades relacionadas a organizagao e condugao das contratagdes publicas.

4.3. A Administracao tem buscado se adaptar a esse novo ambiente, ajustando fluxos internos,
revisando documentos e compatibilizando as rotinas com as demandas da unidade requisitante.
Entretanto, mesmo com tais esforcos, torna-se evidente que a complexidade crescente dos
processos exige elevado grau de precisdo técnica, acompanhamento reforcado das exigéncias
normativas e dedicacdo continua as etapas mais sensiveis dos procedimentos licitatorios. A
limitacdo do quadro atual, somada ao aumento progressivo das atribui¢cdes, dificulta a concentracao
necessaria nas atividades que demandam dominio aprofundado das ferramentas, das normas e
metodologias trazidas pela 14.133 de 2021.

4.4. A conducéo das licitagdes eletrnicas, por sua vez, demanda pratica recorrente, dominio pleno
das funcionalidades dos sistemas, interpretagcdo acurada das regras aplicaveis e atencao
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permanente as atualizagdes de procedimentos. Esses requisitos, aliados ao volume crescente de
processos e ao reduzido numero de profissionais disponiveis, intensificam os desafios da execugao
simultanea das rotinas de planejamento, instru¢do documental, tramitacdo digital e atendimento as
demandas de forma tempestiva. O conjunto desses fatores reforca a necessidade de fortalecimento
das condi¢cbes operacionais do setor, sobretudo nas frentes que exigem maior dominio técnico das
etapas e ferramentas utilizadas.

4.5. A obrigatoriedade de ampla divulgagcao dos atos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
também demanda precisdo na alimentagcdo das informagbes, observancia rigorosa dos prazos e
compatibilizacdo cuidadosa dos dados constantes nos processos. A falta de mao de obra suficiente
e apta pode resultar em atrasos, ajustes posteriores e impactos diretos ho andamento regular das
acoes planejadas pela Camara Municipal.

4.6. Caso este problema ndo seja solucionado, podem ocorrer prolongamentos no tempo de
formacao dos processos, inconsisténcias entre documentos de planejamento e execugdo, menor
capacidade de resposta as demandas administrativas e prejuizos as agbes da Camara.

4.7. Diante desse contexto, evidencia-se a necessidade institucional de aprimorar as condigdes de
atuacdo do setor de licitagdes, com a disponibilizacdo de mao de obra complementar e apta, de
modo a assegurar que o0s processos de contratacdo sejam conduzidos com o nivel de
detalhamento, seguranc¢a juridica e regularidade, exigidos pela legislacdo vigente e pelas
demandas administrativas atuais. O refor¢co das condigdes técnicas de execugdo das rotinas
representa medida essencial para garantir que a Camara Municipal desenvolva suas atividades em
alinhamento ao interesse publico e ao cenario normativo atual.

5. Do Alinhamento entre o Processo de Contratagcao e o Planejamento (Art. 12, Inc. Il da
NLLC)

5.1. Nos termos do art. 12, inciso VIl da Lei n. 14.133/2021, a elaboragao do plano de contratagdes
anual é facultativa. Considerando as tratativas do Ente para a elaboragcdo do plano, ainda nao
finalizado, n&o se vinculara a presente contratacdo ao plano anual.

5.2. Declaramos ainda, que a contratacdo se encontra alinhada ao planejamento desta
administracao, e estdo contemplados no orgamento anual desta Camara.

6. Dos requisitos da contratagao (Art. 18, §1°, Inc. lll NLLC)

6.1. Os interessados deverao atender as descricbes da proposta e pertencer ao ramo de atividade
relacionado ao objeto desta contratagdo, conforme Art. 68, Inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. Estarem devidamente habilitados quanto a regularidade juridica, regularidade fiscal,
qualificagao econémica financeira e qualificagao técnica, conforme exigéncia a realizar-se no Termo
de Referéncia e Instrumento convocatério.

6.3. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

6.4. Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
e/ou privado que demonstre que a empresa e Responsavel Técnico tenham executado ou vem
executando servicos de mesma natureza e de forma adequada, por no minimo 12 meses.

6.5. A empresa devera comprovar vinculo com profissional graduado em curso superior na area
administrativa, a exemplo de Ciéncias Contabeis, Administracdo ou Direito, admitindo-se outras
formagdes que guardem compatibilidade com as atribuicbes da area. O profissional devera estar
regularmente inscrito em seu respectivo Conselho de Classe e possuir pés-graduagcdo em
Licitagbes e Contratos.
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6.6. A comprovagédo de vinculo da contratada com o profissional indicado podera se dar através da
apresentagéo de CTPS, contrato social, contrato de trabalho ou declaragdo de contratagao futura
com anuéncia do profissional.

7. Das Estimativas das Quantidades a serem eventualmente contratadas. (Art. 18, §1°, Inc. IV
NLLC)

7.1. O quantitativo foi definido com base na natureza continua das atividades do Departamento de
Licitagbes, cuja demanda oscila ao longo do ano. Assim, 0 objeto sera executado de forma
continua, por 12 meses, garantindo suporte permanente as rotinas de planejamento, elaboragdo de
documentos, acompanhamento dos procedimentos e apoio a gestao contratual.

8. Do levantamento de mercado (Art. 18, §1°, Inc. V NLLC)

8.1. O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis de solugdo para o
alcance do objetivo alvo, devidamente acompanhado das motivagdes e justificativas técnicas e
econdmicas da escolha do tipo de solugéo.

8.1.1. Apéds a avaliagao preliminar do mercado, constatou-se a existéncia de empresas atuantes no
segmento de apoio administrativo especializado em licitagdes e contratos, o que comprova a
viabilidade para atendimento da demanda apresentada pela Camara Municipal de Canaa. Verificou-
se, também, que os servicos demandam solugbes estruturadas voltadas ao planejamento,
organizagao e conducgao de procedimentos licitatorios, bem como ao suporte técnico na gestédo e no
acompanhamento dos contratos administrativos, atividades que exigem conhecimento aprofundado
das normas vigentes e praticas consolidadas no ambito das compras publicas.

8.1.2. A partir desse levantamento, identificou-se como a solugdo mais adequada a contratagao de
empresa especializada, capaz de disponibilizar profissionais qualificados para desempenhar, de
forma continua e segura, as atribuicdes inerentes ao departamento de licitagdes. Essa modalidade
de atendimento, além de ser amplamente adotada por 6rgaos e entidades da Administracéo Publica
de diferentes esferas, revela-se a pratica mais eficiente a ser realizada.

8.1.3. A contratacdo de empresa especializada permite que a Administracdo tenha a disposicao
profissionais com expertise atualizada e dominio das disposigbes legais, inclusive das inovagbes
trazidas pela Lei n® 14.133/2021, seus regulamentos e entendimentos dos tribunais de contas. Essa
conformidade técnica reduz riscos de falhas procedimentais, fortalece o planejamento das
contratagbes, qualifica 0 acompanhamento dos contratos e proporciona maior seguranga juridica
aos atos administrativos praticados pelo Poder Legislativo Municipal.

8.1.4. Dessa forma, tendo em vista a analise mercadolégica realizada e considerando as
necessidades especificas da Camara Municipal de Canaa, conclui-se que a forma mais adequada e
eficiente de atendimento ao objeto demandado é a contratacdo de empresa especializada, pratica
que se alinha aos padrbes normalmente adotados pela Administragdo Publica e que assegura a
plena execugcdo das atividades essenciais ao bom funcionamento do processo licitatério e da
gestao contratual.

9. Da Estimativa do Valor de Contratacao (Art. 18, §1°, Inc. VINLLC)

9.1. A definicdo dos valores maximos aceitaveis para este processo foi realizada com base em
pesquisa de mercado, tendo como principal referéncia o Portal Nacional de Contratagées Publicas.
Em atencgao ao principio da economicidade, adotou-se como parametro a média aritmética simples
obtida na pesquisa, de forma a garantir a contratagdo de servigos em condigbes vantajosas para o
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setor publico, sem comprometer a qualidade e a dignidade da prestacdo. A metodologia utilizada
esta em conformidade com o disposto na Lei n°® 14.133/2021 e com as orientagbes do art. 6° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e a Resolugdo SEPLAG/MG 102/2022.

10. Da Descrigao da solugao como um todo (Art. 18, §1°, Inc. VII NLLC)
10.1. A Camara Municipal de Canaa/MG identificou a necessidade de contratar servigcos de apoio
administrativo e assessoria técnica nas atividades inerentes as licitagbes da Camara
Municipal de Canaa-MG. Dada a relevancia desse servigo para o bom funcionamento da instituicao
e 0 desempenho de suas atividades, foi conduzido um estudo minucioso das possiveis formas de
contratagdo, com o intuito de garantir a melhor relagdo custo-beneficio e a eficiéncia no
cumprimento dos prazos.
10.2. Durante o processo de levantamento mercadoldgico e avaliagdo das modelagens de
contratacao, fora identificada que a contratacdo dos servicos por meio de dispensa de licitagao
eletrénica € a solugdo mais adequada ao caso em tela.
10.3. Diante desta decisdo, encaminharemos os documentos necessarios ao Setor de licitacbes
para que o mesmo possa dar inicio ao procedimento de contratagdo. Entre os documentos que
serao encaminhados, incluem-se:

e Termo de Referéncia;

e DFD - Documento de formalizagdo de demanda

e Orgamentos
10.4. Com esses documentos, o setor de licitagbes estara apto a conduzir o processo de forma
eficiente, garantindo que a referida contratagdo seja realizada e atenda plenamente as
necessidades da Camara Municipal de Canaa/MG.

11. Da justificativa para o parcelamento ou nao da solugao (Art. 18, §1°, Inc. VIIl NLLC)

11.1. No presente caso, nédo se aplica o parcelamento do objeto por itens, tendo em vista que a
contratagao refere-se a prestagdo de um servigco, configurando-se como objeto unico e indivisivel. A
natureza singular do servico ndo necessita de componentes independentes que possam ser
adjudicados separadamente.

12. Do demonstrativo dos resultados pretendidos (Art. 18, §1°, Inc. IX NLLC)

12.1. Com a contratagdo proposta, pretende-se assegurar que a Camara Municipal mantenha
elevados padrbes de transparéncia, eficiéncia e regularidade em seus atos administrativos,
especificamente aqueles relacionados aos procedimentos licitatérios e a gestdo contratual. A
prestacdo dos servicos por empresa tecnicamente especializada contribuirda para o
aperfeicoamento continuo das praticas internas, fortalecendo o controle, a conformidade legal e a
qualidade das contratagdes publicas realizadas pela institui¢ao.

13. Das providéncias a serem adotadas (Art. 18, §1°, Inc. X NLLC)

13.1. Nao se verifica a necessidade de providéncias especificas a serem adotadas pela instituicao
previamente a elaboragdo dos contratos, nem quanto, a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestao contratual ou adequacédo do ambiente e organizacgao.

13.2. Considerando que o acompanhamento do contrato proveniente dessa contratacido nao
necessita de qualificacdo especial, além das que ja sdo habitualmente desejaveis e esperadas dos
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servidores investidos nas fungdes de gestores e fiscais de contratos, ndo sera necessaria nenhuma
capacitagao especifica, bastando que a equipe de fiscalizagao se mantenha sempre atualizada.

14. Das contratagdes correlatas ou interdependentes (Art. 18, §1°, Inc. XI NLLC)

14.1. A presente contratagdo nao possui vinculo com outras contratagdes da Camara.

14.2. Deste modo, nao se verifica a necessidade de contratacdes correlatas e/ou interdependentes
para a viabilidade e contratacdo desta demanda.

15. Dos possiveis impactos ambientais e medidas mitigadoras (Art. 18, §1°, Inc. XIl NLLC)
15.1. N&o vislumbramos impactos ambientais positivos ou negativos associados ao objeto a ser
eventualmente contemplado.

15.2. Vale ressaltar que o conceito de sustentabilidade faz analogia a um “tripé”, onde sé&o
verificados aspectos AMBIENTAIS, ECONOMICOS e SOCIAIS, que devem estar em equilibrio.

16. Do posicionamento conclusivo e viabilidade da contratagcao (Art. 18, §1°, Inc. XIll NLLC).
16.1. Os beneficios a serem alcancados em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e
economicidade restaram suficientemente demonstrados no corpo deste ETP, em razao do que a
Equipe de Planejamento declara a VIABILIDADE da contratagao por meio de dispensa de licitagao,
ressalvado melhor juizo em sentido diverso.

17. Responsavel

CAIO MARTINS Assinado de forma digital por CAIO
MARTINS FONSECA:11898465606
FONSECA:11898465606 pados: 2025.11.24 15:08:50 -03'00'

Caio Martins Fonseca
Presidente da Camara Municipal de Canaa
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
11. Contratagdo de empresa especializada para prestacio de servigos de apoio
administrativo e assessoria técnica nas atividades inerentes as licitagbes da Camara
Municipal de Canaa-MG, conforme descrito a seguir:

ITEM ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS PREGO MEDIOPREGO MEDIO
UNITARIO TOTAL
(1 més) (12 meses)

1. Prestacao de servigos de apoio administrativo e assessoria | R$ 2.876,66 | R$ 34.519,92
técnica nas atividades inerentes as licitagdes da Camara
Municipal de Canaa-MG.

1.2. Os itens desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigos comuns, de que
trata a Lei n® 14.133/2021, por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
regulamento interno.

14. O termo de contrato vigera por 12 (doze) meses consecutivos, podendo ser prorrogado nas
formas dos Art. 106 e 107, da Lei n°® 14.133/2021.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. No ambito de suas competéncias, a Camara Municipal de Canaad/MG, por intermédio do
setor de licitagdes, vem prospectando solugdes que atendam as necessidades institucionais
relacionadas ao adequado planejamento das contratagdes, a organizagdo dos processos
administrativos e ao atendimento de demandas internas. Trata-se de area responsavel pela
coordenacdo dos procedimentos licitatérios, pela elaboragdo e consolidacdo dos documentos
essenciais e pelo alinhamento das informacdes que sustentam cada contratacio.

2.2. O cenario atual aponta para um aumento progressivo da complexidade das rotinas do setor,
especialmente apdés a consolidacédo da Lei 14.133 de 2021, que introduziu novas etapas de
planejamento, documentos obrigatérios mais robustos, critérios técnicos detalhados e maior rigor
na elaboracao dos elementos que fundamentam cada procedimento. Tanto em termos qualitativos
quanto quantitativos, observa-se crescimento no volume de processos e ampliacédo das
responsabilidades relacionadas a organizagao e condugao das contrata¢des publicas.

2.3. A Administracdo tem buscado se adaptar a esse novo ambiente, ajustando fluxos internos,
revisando documentos e compatibilizando as rotinas com as demandas da unidade requisitante.
Entretanto, mesmo com tais esforcos, torna-se evidente que a complexidade crescente dos
processos exige elevado grau de precisdo técnica, acompanhamento reforcado das exigéncias
normativas e dedicagcdo continua as etapas mais sensiveis dos procedimentos licitatérios. A
limitacdo do quadro atual, somada ao aumento progressivo das atribui¢cdes, dificulta a concentracao
necessaria nas atividades que demandam dominio aprofundado das ferramentas, das normas e
metodologias trazidas pela 14.133 de 2021.

24. A condugao das licitacbes eletrbnicas, por sua vez, demanda pratica recorrente, dominio
pleno das funcionalidades dos sistemas, interpretagdo acurada das regras aplicaveis e atencgao
permanente as atualizacbes de procedimentos. Esses requisitos, aliados ao volume crescente de
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processos e ao reduzido numero de profissionais disponiveis, intensificam os desafios da execugao
simultanea das rotinas de planejamento, instrucdo documental, tramitacdo digital e atendimento as
demandas de forma tempestiva. O conjunto desses fatores reforca a necessidade de fortalecimento
das condi¢cbes operacionais do setor, sobretudo nas frentes que exigem maior dominio técnico das
etapas e ferramentas utilizadas.

2.5. A obrigatoriedade de ampla divulgacao dos atos no Portal Nacional de Contratagées Publicas
também demanda precisdo na alimentagédo das informagbes, observancia rigorosa dos prazos e
compatibilizacdo cuidadosa dos dados constantes nos processos. A falta de mao de obra suficiente
e apta pode resultar em atrasos, ajustes posteriores e impactos diretos no andamento regular das
acdes planejadas pela Camara Municipal.

2.6. Caso este problema ndo seja solucionado, podem ocorrer prolongamentos no tempo de
formagao dos processos, inconsisténcias entre documentos de planejamento e execugao, menor
capacidade de resposta as demandas administrativas e prejuizos as agbes da Camara.

2.7. Diante desse contexto, evidencia-se a necessidade institucional de aprimorar as condi¢cdes
de atuacédo do setor de licitagbes, com a disponibilizagdo de m&o de obra complementar e apta, de
modo a assegurar que o0s processos de contratacdo sejam conduzidos com o nivel de
detalhamento, seguranga juridica e regularidade, exigidos pela legislacdo vigente e pelas
demandas administrativas atuais. O reforco das condigdes técnicas de execucdo das rotinas
representa medida essencial para garantir que a Camara Municipal desenvolva suas atividades em
alinhamento ao interesse publico e ao cenario normativo atual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Critérios de Sustentabilidade:

41.1. Ndo se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela
contratagdo em estudo, contudo, a contratada devera conduzir suas agcdes em conformidade com
os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a
prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salude dos trabalhadores e envolvidos na
execucgao do objeto.

4.2, Subcontratacao
4.21. Nao é admitida a subcontratagao.

4.3. Garantia da contratacao

431. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.3.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serao aplicadas em relagdo a garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

51. O prazo de inicio para prestacdo dos servicos sera de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Ordem de servigo (OS), emitida pela Camara.

5.2. Caso nao seja possivel o inicio da prestagdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3. O responsavel técnico pelos servigos devera realizar, 02 (duas) visitas semanais na sede
da contratante, além de prestar atendimento remoto de segunda a sexta-feira, das 07h00min as
17h00min, a fim de atender integralmente as demandas necessarias ao cumprimento do objeto.
5.4. A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto, conforme especificagdes, no endereco,
data e locais indicados.
5.5. Todas as despesas decorrentes da prestagdo dos servigos correrdo por conta exclusiva da
empresa que vier a ser CONTRATADA.
5.6. A empresa CONTRATADA devera oferecer absoluta e total garantia dos servigos prestados.
Se for verificada pela CONTRATANTE qualquer incorrecdo na prestacdo dos servigos, a
CONTRATADA devera, assim que comunicado pelo solicitante/contratante, refazer os servigos que
apresentarem defeitos, sem 6nus para a Contratante.
5.7. O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por meio dos seguintes
procedimentos, observando o disposto no artigo 140, da Lei n° 14.133/21:
a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagao;
b) Definitivamente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitacao.
5.8. Na hipétese do servico ndo corresponder com as especificacdbes do objeto, a
CONTRATANTE recusara o aceite, devolvendo as notas fiscais correspondentes para correcao da
CONTRATADA.
5.9. Havendo necessidade de correcao por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento
serdo suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso. Fica a CONTRATADA sujeita a
aplicagdo de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, as outras sancgdes
estabelecidas em Lei e neste instrumento.
5.10. Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE
reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagdo de sancdes.
5.11. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.3. O orgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogido de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) agente de
contratacao e Presidente da Camara Municipal de Canaa.

6.5. Os fiscais acompanhardo a execucdo do servigo/fornecimento, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.6. Os fiscais anotardo todas as ocorréncias relacionadas a execucao do servigo/fornecimento,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein®14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, os fiscais emitirdo notificagdes para a
corregao da execugao do servigo/fornecimento, determinando prazo para a corregao.

6.8. Os fiscais informardo ao gestor do servico/fornecimento, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. O gestor tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
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responsabilizagao para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.10. O gestor devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel pela formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

71. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagcdo na
modalidade DISPENSA, com fundamento na Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegao da
proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

7.2. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

7.3. Habilitagao juridica

a) Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/lempreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:

inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

7.3.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva e no caso de elaboragédo de contrato, dos documentos de identificagcao e
de residéncia do seu respectivo representante legal.

7.4. Habilitagao fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida
Ativa da Unido E prova de regularizacao perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c¢) Provade regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -
FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os
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débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

g) Prova da inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

h) Declaragcdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

i) Certidao negativa de faléncia e concordata/recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
cartorio distribuidor da comarca da licitante, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias
para sua apresentacao.

7.5. QUALIFICAGAO TECNICA

7.5.1. Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico e/ou privado que demonstre que a empresa e Responsavel Técnico tenham executado ou
vem executando servigcos de mesma natureza e de forma adequada, por no minimo 12 meses.

7.5.2. A empresa devera comprovar vinculo com profissional graduado em curso superior na area
administrativa, a exemplo de Ciéncias Contabeis, Administragdo ou Direito, admitindo-se outras
formacgdes que guardem compatibilidade com as atribuicbes da area. O profissional devera estar
regularmente inscrito em seu respectivo Conselho de Classe e possuir pés-graduagcdo em
Licitacbes e Contratos.

. A comprovacgao de vinculo da contratada com o profissional indicado podera se dar através
da apresentagdo de CTPS, contrato social, contrato de trabalho ou declaragdo de contratagéo
futura com anuéncia do profissional.

A definicdo dos requisitos de qualificagado técnica constantes do instrumento
convocatério fundamenta-se na natureza especializada do objeto, que envolve a
prestacdo de servicos de apoio administrativo e assessoria direta ao
Departamento de Licitagdes da Camara Municipal de Canaa. Trata-se de
atividade que demanda nao apenas conhecimento tedrico da legislagcédo aplicavel,
mas também experiéncia pratica consolidada na conducédo de procedimentos
licitatérios, na gestdo contratual e no planejamento estratégico das contratacées
publicas, sob risco de comprometimento a eficiéncia das atividades
administrativas essenciais ao Poder Legislativo Municipal.

Nesse sentido, a exigéncia de apresentacao de Atestado(s) de Capacidade
Técnica, visa assegurar que a empresa licitante ja tenha desempenhado, por
periodo minimo de 12 meses, servigos similares aos ora pretendido. Tal periodo
minimo n&o configura restricdo indevida, mas sim parametro necessario para
aferir a regularidade, continuidade e maturidade da atuagao técnica da empresa,
demonstrando que ela possui estrutura organizacional, expertise acumulada e
dominio dos fluxos operacionais inerentes aos processos licitatorios e a gestao
contratual.

Ademais, o objeto licitado envolve atribuicdes que exigem capacidade
analitica, interpretagdo e aplicacédo rigorosa das normas que regem as compras
publicas, incluindo a Lei n°® 14.133/2021, decretos regulamentares e jurisprudéncia
dos tribunais de contas. Por essa razédo, se estabelece a necessidade de que a
empresa comprove vinculo com profissional graduado em area compativel e
devidamente inscrito em seu conselho profissional, assegurando, assim, que a
prestacdo dos servigos contara com responsavel técnico qualificado e apto a
exercer atribuicdes que exigem formacao académica especifica e compromisso
ético-profissional.
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A exigéncia adicional de pds-graduagdo em Licitagcbes e Contratos nao
constitui excesso, mas medida proporcional a complexidade do objeto. A
legislacao atual imp&e obrigagbes sofisticadas relacionadas ao planejamento das
contratagdes, analise de riscos, elaboragdo de estudos técnicos preliminares,
definicdo de estratégias de compras, gestédo e fiscalizagdo contratual, tudo em
ambiente juridico marcado por constante atualizagao doutrinaria e jurisprudencial.
Uma especializacdo formal garante que o responsavel técnico tenha dominio
aprofundado da matéria, reduzindo riscos de equivocos procedimentais,
assessorando com seguranga juridica a Administracdo e contribuindo para
transparéncia, economicidade e governanga das contratagbes publicas.

Por fim, a comprovacao do vinculo profissional por meio de CTPS, contrato
social, contrato de trabalho ou declaragao de contratacao futura com anuéncia do
profissional assegura competitividade, ao mesmo tempo em que preserva a
necessidade de vinculagcdo efetiva entre o responsavel técnico e a empresa
interessada. Trata-se de exigéncia legitima, proporcional e indispensavel para
garantir que o servigco sera prestado de forma qualificada.

Desse modo, as exigéncias estabelecidas no edital ndo configuram barreiras
restritivas, mas sim requisitos estritamente necessarios para assegurar que a
contratada disponha de capacidade técnica comprovada e profissionais
habilitados para executar, com precisdo e seguranga juridica, atividades
essenciais a regularidade das licitacbes e a boa gestdo dos contratos
administrativos da Camara Municipal de Canaa.

7.5.3. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome da licitante e, obrigatoriamente, com numero do CNPJ e enderego respectivo,
observando-se que: (i) Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz; (i) Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial; (iii) Se o
licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagao devera ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente. Caso o nome empresarial da licitante tenha sido
alterado, mas os documentos apresentados estejam com o nome anterior, mediante verificagcao e
confirmacgao das informagbes pelo(a) Agente de Contratagao, eles poderao ser aceitos, desde que
0 CNPJ esteja correto.

7.5.4. A verificacdo pelo 6rgao ou entidade promotora do processo nos sitios eletronicos oficiais
de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

7.5.5. As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

7.5.6. A auséncia de anexacao de certidao fiscais que possam ser conferidas em meio eletrénico
nao sera motivo Unico para inabilitacdo do fornecedor, podendo o(a) agente de contratacao realizar
a pesquisa eletrbnica para fins de analise da regularidade fiscal da empresa.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera feito mensalmente por meio de transferéncia, depdsito bancario ou em
cheque nominal a empresa Contratada, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. A nota fiscal devera vir acompanhada do relatério de
prestacao de servicos, devidamente assinado pelo prestador de servigos e pelo solicitante.

8.2. As Notas Fiscais deverao ser enviadas a Contratante juntamente com as vias de requisi¢des
recolhidas pela Contratada, para efeito de conferéncia, sem rasura, em letra bem legivel, contendo
0 numero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser
creditado o valor devido pela remuneracéo apurada.

8.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, aquela
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sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que aquela providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizagao da situagao
ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

8.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrébnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, nédo
acarretando qualquer énus para a Contratante.

8.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021, para verificar a
manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas.

8.9. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

8.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo.

8.13. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente quanto a sua
regularidade fiscal e trabalhista, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

8.14. Na extingdo da relagao contratual o pagamento sera efetuado na forma direta, retratando a
quantidade de servigos efetuados e eventualmente ndo compreendidos na ultima quitacao.

8.15. Nao é permitido fazer pagamento adiantado em qualquer hipétese de acordo com a lei.
8.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
8.16.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.17.  Sera respeitada e aplicada para a contratacido a Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11
de janeiro de 2012, e suas atualizagdes, especialmente no que diz respeito a retencao do imposto
de renda previsto no art. 2° -A.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE, além de outras fixadas neste Termo de Referéncia, as
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seguintes:

a) Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

¢) Proporcionar todas as condigbes para que a empresa CONTRATADA possa desempenhar,
fornecer os objetos de acordo com as determinagdes do contrato, especialmente do termo de
referéncia;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela empresa CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

f) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugédo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregéao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

g) Pagar a CONTRATADA o valor da prestagao de servigos;

h) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura emitida pela empresa
CONTRATADA;

i) Suprir a CONTRATADA de documentos, informagdes e demais elementos que possuir com
relacdo ao objeto, bem como dirimir duvidas e orienta-la nos casos omissos;

j) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela empresa CONTRATADA, todas as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagdo, bem como o cumprimento dos requisitos legais.

9.2. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente termo de referéncia,

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. S&o obrigagbes da CONTRATADA, além de outras fixadas no Termo de Referéncia,
contrato e no Edital, as seguintes:

a) Entregar os bens/servigos licitados conforme especificagdes termo de referéncia e demais

anexos, bem como de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, a qualidade e quantidade minimas especificadas no Termo de
referéncia e sua proposta;

b) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia acompanhado da respectiva nota fiscal;

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13
e 17, do cddigo de defesa do consumidor lei n°® 8.078, de 1990, bem como demais legislagcées que
regem a espécie, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo e sua integralidade, ficando o
contratante autorizado a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

d) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo
fixado neste Termo de Referéncia, os bens/servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo o dos materiais empregados;
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e) Se responsabilizar pela permanente manutengédo da validade da documentagéo: Juridica,
Fiscal, Técnica e Econdmico-Financeira da empresa, assim como pela atualizagdo de formacao de
seus profissionais;

f) Comunicar aos fiscais do contrato, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos produtos/servigos, sob pena, da justificativa
intempestiva ser desconsiderada;

dg) Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil e pelos danos causados a Camara
ou a terceiros, por agdo ou omissao, culpa ou dolo de seus empregados na area de prestagao de
Servigos;

h) Arcar com todas as despesas relativas a fornecimento dos produtos/prestacao dos servigos tais
como, salario dos empregados, encargos sociais, trabalhistas e fiscais e equipamentos necessarios
a execucao dos servigos/fornecimento dos produtos;

i) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos previdenciarios, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, transporte, acondicionamento, descarregamento,
prestacédo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execuc¢éo do contrato;
j) Fornecer os produtos/Prestar os servigos, objeto da presente licitagdo, assumindo inteiramente
as responsabilidades pelos mesmos;

k) Responder, perante os 6rgaos competentes, por todas as obrigagdes e encargos assumidos ou
gerados, em razao dos servigos/bens contratados;

) Manter durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas nesta licitacao;

m) Obedecer a todas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, que é parte
integrante da Licitac&o;

n) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente projeto, sem prévia
anuéncia do contratante;

o) Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento;

p) Paralisar, por determinacio do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

q) Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos/fornecimento dos produtos, durante a vigéncia do contrato;
r) Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos/fornecimentos dos produtos, de

modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que
integram este contrato, Termo de referéncia, no prazo determinado;

s) Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especializagdes do memorial descritivo;

t) Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

u) Realizar regularmente o pagamento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, FGTS, bem
como demais encargos relativos aos empregados que tenham participado da execugao dos
servigos/produtos contratados;

v) Observar os horarios determinados pelo CONTRATANTE;

w) Reportar as ocorréncias verificadas, sempre por escrito, aos fiscais do contrato e ao
Presidente da Camara Municipal de Canaa.

x) Atender com agilidade e presteza as solicitacdes feitas pela Camara Municipal de
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Canaa.

y) Auxiliar em pesquisas de precos para obtengdo dos valores maximos aceitaveis para futuras
compras e contratagdes.

z) Sugerir meios de se obter fontes de busca de precos confiaveis, bem como treinar a equipe
para o uso destes.

aa) Dar suporte na conducgao de licitagdes eletronicas.

bb) Auxiliar na elaboragao do plano anual de contratagées, respeitando os preceitos da 14.133 de
abril de 2021.

cc) Executar servicos de suporte operacional, seja por meio de digitacdo de dados, preparo de
documentos, preparo de arquivos, organizagado administrativa e atividades de controle, priorizando
a otimizag&o do tempo da equipe.

dd) Acompanhar a execugcdo de tarefas sempre que solicitado, sanar duvidas, apoiar
administrativamente, tudo que for necessario ao cumprimento das normas legais.

ee) Sugerir minutas padronizadas de edital levando em consideracao a legislagdo em vigor, as
particularidades dos sistemas utilizados e as legislages.

ff) Auxiliar os responsaveis pelas respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos em
conformidade com as legislacdes pertinentes.

gg) Auxiliar a equipe na hasta publica, esclarecendo duvidas e ensinando a operar os sistemas e
plataformas eletrGnicas e sistemas de gestao.

hh) Elaborar e revisar documentos auxiliares, checklists, instrugbes de trabalho e fluxos internos
que fortalegcam a organizagao das rotinas do setor de licitagdes.

ii) Fornecer subsidios técnicos para a analise e elaboragao de estudos preliminares, termos de
referéncia e demais pecas do planejamento das contratagdes, quando necessario ao adequado
desenvolvimento das atividades.

ji) Contribuir para o aprimoramento continuo das rotinas do setor, propondo melhorias,
padronizagdes e mecanismos que incrementem a eficiéncia e a seguranga das contratacdes
realizadas no ambito da Camara Municipal de Canaa MG.

kk) Enviartoda a documentagao exigida pelo contratante eventualmente.

10.2. Caso esta seja chamada a juizo e condenada pela eventual inobservancia das normas
em referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-la do respectivo desembolso, ressarcimento

este que abrangera despesas processuais e honorarios advocaticios, arbitrados na referida
condenacao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1.  Optou-se pela pesquisa direta com fornecedores pelo fato de o mercado possuir variagoes
de pregos e por entender que este critério € o que melhor refletira a realidade garantindo o éxito no
processo de contratacdo, conforme documentos juntados nos autos do presente Processo
Administrativo.

11.2. Baseado no exposto acima, se estima para esta Contratagcdo o valor médio de R$
34.519,92 (trinta e quatro mil, quinhentos e dezenove reais e noventa e dois centavos),
considerando as cotagoes realizadas no PNCP.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

121. Aplicam-se as sangbes administrativas nos casos de inadimplemento das obrigacdes
contratuais, garantida a prévia defesa, conforme a Lei n°. 14.133/2021, o Aviso de Dispensa e
0 contrato.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagéo
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orcamentaria:

01.01.031.001.2002.339039 — OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

CAIO MARTINS Assinado de forma digital por CAIO
MARTINS FONSECA:11898465606

FONSECA:11898465606 pados: 2025.11.24 15:08:21 -03'00"
Caio Martins Fonseca
Presidente da Camara Municipal de Canaa
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo administrativo n°. 12/2025
Dispensa n°. 09/2025

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ:

ENDEREGO:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:
TELEFONE/ E-MAIL:

DADOS BANCARIOS (OPCIONAL):

PLANILHA DE ESPECIFICAGAO:

ITEM ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS PRECO PRECO
UNITARIO | TOTAL

(1 més) | (12 meses)

01 Prestacdo de servigos de apoio administrativo e assessoria
técnica nas atividades inerentes as licitagdes da Cémara
Municipal de Canaa-MG

VALOR TOTAL:

ATENCAO, a Agente de Contratagado orienta aos licitantes que considerem SOBERANAS as
especificagcoes do objeto (condicées de entrega, pagamento, prazo, especificagoes,
observagbes, unidades de medida, quantitativos, valores entre outras diretrizes
relacionadas ao certame) que estejam contidas no Aviso, Termo de Referéncia e seus
anexos. Sempre prevalecerdao as condicoes e especificacbes estabelecidas no Aviso e seus
anexos.

DECLARAMOS PARA OS DEVIDOS FINS E SOB AS PENAS DA LEI QUE:

1- Os pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete até o
destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
presente licitagdo e que estamos de acordo com todas as normas da solicitagdo de propostas e
Seus anexos.

2- Sera cumprido o fornecimento de acordo com a especificagdo da proposta e com o Aviso, a
partir da assinatura do contrato.

3- Esta proposta tem validade de 60 dias.
; DE DE 2025.

(REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO

DECLARACAO DE MENORES
A inscrita no CNPJ sob o n° , com sede a
, Bairro , Cidade ,
Estado , CEP: , representada por seu representante legal, declara, sob as

penas da lei, a inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre realizado por menores de 18 (dezoito)
anos ou qualquer trabalho realizado por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, na
forma da lei.

LOCAL, DATA.

NOME DA EMPRESA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO V- MINUTA DO CONTRATO N° 12025

PROCESSO N° 12025

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE CANAA E A EMPRESA ......cocovrenererensseesesseesessssssssssessssssnssnes .

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE CANAA, inscrita no CNPJ n.°
05.967.001/0001-23, com sede nesta cidade, Praga Arthur Bernardes, n° 82, Centro, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador Caio Martins Fonseca, doravante denominada

simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado, , inscrita no
CNPJ sob o n° , com sede a , n° , ha
cidade de , Estado de , CEP ,
neste ato representado por seu representante , inscrito no CPF sob
o n° e RG , telefones
, residente e domiciliado no- endereco

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA,

resolvem de comum acordo, celebrar o presente CONTRATO n°. /2025, que se regera pela

Lei n°. 14.133/21, nos termos a seguir ajustados, os quais se comprometem a cumprir e respeitar,
na conformidade das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento consiste na Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigcos de apoio administrativo e assessoria técnica nas atividades inerentes
as licitagobes da Camara Municipal de Canaa-MG, que juntamente com a proposta da
CONTRATADA e o Termo de Referéncia, passam a integrar este instrumento, independente de
transcricao:

ITEM ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
(1 més) (12 meses)

Prestacdo de servicos de apoio administrativo e
assessoria técnica nas atividades inerentes as licitagdes
da Camara Municipal de Canaa-MG

VALOR TOTAL

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
2.21 O Termo de Referéncia;
2.2.2 O Aviso de Dispensa Eletronica;
2.2.3 A Proposta do contratado;
224 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Praca Arthur Bernardes, 82 - Centro - Canad - MG CEP: 36.592-000 Tel.: (31) 3892-1154 / 3892-1151




CAMARA MUNICIPAL DE CANAA
Estado de Minas Gerais

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O presente contrato vigorara entre as partes a partir da sua assinatura, com inicio em

/ / e término em / / , podendo ser prorrogado, caso seja necessario e
mediante justificativa, nos limites e em conformidade com os art. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR

3.1. O valor global do presente Contrato € de RS ......................

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive ftributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragido, frete, seguro e outros
necessario sdo cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA QUARTA — PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera feito mensalmente por meio de transferéncia, depdsito bancario ou em
cheque nominal a empresa Contratada, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, com os respectivos precos unitario e total. A nota fiscal
devera vir acompanhada do relatério de prestacdo de servicos, devidamente assinado pelo
prestador de servicos e pelo solicitante.

4.2. As Notas Fiscais deverao ser enviadas a Contratante juntamente com as vias de requisicoes
recolhidas pela Contratada, para efeito de conferéncia, sem rasura, em letra bem legivel, contendo
0 numero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser
creditado o valor devido pela remunerac&o apurada.

4.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, aquela sera
devolvida & Contratada e o pagamento ficara pendente até que aquela providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagao da situacao
ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

4.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execug¢do do objeto do contrato.

4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagcao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

4.7. Sera considerada data do pagamento o dia da transferéncia/depdsito bancario.
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4.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021, para verificar a manutencgéo
das condi¢des de habilitacdo exigidas.

4.9. Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

410. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

411. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

412. Havendo a efetiva execugado do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao.

4.13. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente quanto a sua
regularidade fiscal e trabalhista, salvo por motivo de economicidade, segurang¢a nacional ou outro
de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

414. Na extingdo da relacdo contratual o pagamento sera efetuado na forma direta, retratando a
quantidade de servigos efetuados e eventualmente nao compreendidos na ultima quitagéo.

4.15. Nao é permitido fazer pagamento adiantado em qualquer hipétese de acordo com a lei.
416. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

416.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

417. Sera respeitada e aplicada para a contratacdo a Instrugdo Normativa RFB n° 1234, de 11
de janeiro de 2012, e suas atualizagdes, especialmente no que diz respeito a retencao do imposto
de renda previsto no art. 2° -A.

CLAUSULA QUINTA - ENTREGA E RECEBIMENTO

5.1. A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto, conforme especificagcdes, no endereco, data e
locais indicados.

5.2. A empresa CONTRATADA devera oferecer absoluta e total garantia dos servigos prestados.
Se for verificada pela CONTRATANTE qualquer incorrecdo na prestacdo dos servigos, a
CONTRATADA devera, assim que comunicado pelo solicitante/contratante, refazer os servigos que
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apresentarem defeitos, sem 6nus para a Contratante.

5.3. 0 recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por meio dos seguintes
procedimentos, observando o disposto no artigo 140, da Lei n°® 14.133/21:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagao;

b) Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente
aceitacao.

5.4. Na hipotese de o produto ndo corresponder com as especificagdes do objeto, a
CONTRATANTE recusara o aceite, devolvendo as notas fiscais correspondentes para correg¢ao da
CONTRATADA neste caso, a nota fiscal devera ser cancelada pela contratada, sem énus para a
Caémara Municipal de Cana3a, evitando duplicidade na cobranga de impostos e possiveis
divergéncias fiscais nas bases oficiais da Receita Federal que possam acarretar a incidéncias de
penalidades fiscais ao Poder Legislativo.

5.5. Havendo necessidade de correcao por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento
serao suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso. Fica a CONTRATADA sujeita a
aplicagdo de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, as outras sangdes
estabelecidas em Lei e neste instrumento.

5.6. Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE reduzira a
termo os fatos ocorridos para aplicagao de sangoes.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.8. E defeso ao FORNECEDOR entregar materiais/servicos com caracteristicas técnicas e de
marca diversas ao definido na proposta, salvo se 0 produto entregue for de qualidade idéntica ou
superior. A verificagdo ocorrera no momento da entrega, no qual serao observadas as exigéncias
previamente estabelecidas.

6. CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:
01.01.031.001.2002.339039 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Sa0 obrigagcbes do CONTRATANTE, além de outras fixadas no Termo de Referéncia, as
seguintes:

a) Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebido
provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacédo e
recebimento definitivos;

c¢) Proporcionar todas as condi¢cdes para que a empresa CONTRATADA possa desempenhar,
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fornecer os objetos de acordo com as determinagbes do contrato, do Edital e seus anexos,
especialmente do termo de referéncia;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, anotando em registro préprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

f) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando -se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

g) Pagar a CONTRATADA o valor da prestagdo de servico, na forma estabelecida no Edital e
Seus anexos;

h) Efetuar as retengbes ftributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura emitida pela
empresa CONTRATADA;

i) Suprir a CONTRATADA de documentos, informacdes e demais elementos que possuir com
relagdo ao objeto, bem como dirimir duvidas e orienta-la nos casos omissos;

i) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela empresa CONTRATADA, todas as condi¢cbes de habilitagcao e
qualificagao exigidas na licitacao.

7.2. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do presente termo de referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. S40 obrigacdes da CONTRATADA, além de outras fixadas no Termo de Referéncia, as
seguintes:

a) Entregar os bens/servicos licitados conforme especificagbes termo de referéncia e demais
anexos, bem como de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, a qualidade e quantidade minimas especificadas no Termo de
referéncia e sua proposta;

b) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia acompanhado da respectiva nota fiscal;

c¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13
e 17, do cddigo de defesa do consumidor lei n°® 8.078, de 1990, bem como demais legislagées que
regem a espécie, devendo ressarcir imediatamente a Administracao e sua integralidade, ficando o
contratante autorizado a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

d) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado
neste Termo de Referéncia, os bens/servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo o dos materiais empregados;
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e) Se responsabilizar pela permanente manutencdo da validade da documentacdo: Juridica,
Fiscal, Técnica e Econémico-Financeira da empresa, assim como pela atualizagdo de formacéo de
seus profissionais;

f) Comunicar aos fiscais do contrato, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos produtos/servigos, sob pena, da justificativa
intempestiva ser desconsiderada;

g) Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil e pelos danos causados a Camara
ou a terceiros, por agdo ou omissao, culpa ou dolo de seus empregados na area de prestagao de
servigos;

h) Arcar com todas as despesas relativas a fornecimento dos produtos/prestacéo dos servigos tais
como, salario dos empregados, encargos sociais, trabalhistas e fiscais e equipamentos necessarios
a execucao dos servigos/fornecimento dos produtos;

i) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos previdenciarios, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, transporte, acondicionamento, descarregamento,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢éo do contrato;

j) Fornecer os produtos/Prestar os servigos, objeto da presente licitagdo, assumindo
inteiramente as responsabilidades pelos mesmos;

k) Responder, perante os érgdos competentes, por todas as obrigagcdes e encargos assumidos ou
gerados, em razao dos servigos/bens contratados;

I) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacao exigidas nesta licitagao;

m) Obedecer a todas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, que é parte
integrante da Licitacao;

n) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente projeto, sem prévia
anuéncia do contratante;

o) Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento;

p) Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;
q) Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos/fornecimento dos produtos, durante a vigéncia do contrato;

r) Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos/fornecimentos dos produtos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que
integram este contrato, Termo de referéncia, no prazo determinado;

s) Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especializagbes do memorial descritivo;

t) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

u) Realizar regularmente o pagamento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, FGTS, bem
como demais encargos relativos aos empregados que tenham participado da execugao dos
servigos/produtos contratados;

v) Observar os horarios determinados pelo CONTRATANTE;

w) Reportar as ocorréncias verificadas, sempre por escrito, aos fiscais do contrato e ao
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Presidente da Camara Municipal de Canaa.

X) Auxiliar em pesquisas de precos para obtencao dos valores maximos aceitaveis para futuras
compras e contratagdes.

y) Sugerir meios de se obter fontes de busca de pregos confidveis, bem como treinar a equipe
para o uso destes.

2) Dar suporte na conducgao de licitagdes eletrdnicas.

aa) Auxiliar na elaboragdo do plano anual de contratagdes, respeitando os preceitos da Lei
14.133 de abril de 2021.

bb) Executar servicos de suporte operacional, seja por meio de digitagdo de dados, preparo de
documentos, preparo de arquivos, organizagdo administrativa e atividades de controle, priorizando
a otimizagdo do tempo da equipe.

cc) Acompanhar a execucao de tarefas sempre que solicitado, sanar duavidas, apoiar
administrativamente e realizar tudo que for necessario ao cumprimento das normas legais.

dd) Sugerir minutas padronizadas de edital levando em consideracao a legislagdo em vigor, as
particularidades dos sistemas utilizados e demais normativos aplicaveis.

ee) Auxiliar os responsaveis pelas respostas aos pedidos de impugnagdes e esclarecimentos,
em conformidade com as legislagées pertinentes.

ff) Auxiliar a equipe na hasta publica, esclarecendo duvidas e ensinando a operar os sistemas,
plataformas eletronicas e sistemas de gestao.

gg) Elaborar e revisar documentos auxiliares, checklists, instru¢cdes de trabalho e fluxos internos
que fortalegam a organizagao das rotinas do setor de licitagdes.

hh) Fornecer subsidios técnicos para a analise e elaboragao de estudos preliminares, termos de
referéncia e demais pecas do planejamento das contratagdes, quando necessario ao adequado
desenvolvimento das atividades.

ii) Contribuir para o aprimoramento continuo das rotinas do setor, propondo melhorias,
padronizagdes e mecanismos que incrementem a eficiéncia e a seguranga das contratacbes
realizadas no ambito da Camara Municipal de Canaa MG.

ii) Atender com agilidade e presteza as solicitagbes feitas pela Céamara Municipal de
Canaa.
8.2. Caso esta seja chamada a juizo e condenada pela eventual inobservancia das normas em

referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-la do respectivo desembolso, ressarcimento este
que abrangera despesas processuais € honorarios advocaticios, arbitrados na referida condenacgéo.

CLAUSULA NONA — SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) dercausa ainexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dercausa ainexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execug¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:
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. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato ou
desatender orientacdo expressa, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ll. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nado se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

lll. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

lll. Multa:

a) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

b) Compensatéria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1, de 2% a 30%
do valor do Contrato.

¢) Para as demais infragdes a multa sera de 1,0% a 30% do valor do Contrato.
9.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao

de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).
9.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021).

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo de dez dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
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de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

9.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES

10.1. Os valores estabelecidos neste contrato séo fixos, com excecao de superveniéncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis — capazes de retardar ou impedir a
execucdo do ajuste — ou ainda de casos de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, com a
configuracdo de alea econémica extraordinaria e extracontratual, hipéteses nas quais sera mantido
o equilibrio econémico-financeiro inicial contratado.

10.2. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

10.3. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

10.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.5. A Contratante e a Contratada tém direito ao equilibrio econdmico financeiro do contrato, em
consonancia com o disposto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, a ser realizado
mediante os seguintes critérios.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - REAJUSTE DE PRECOS
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11.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do contrato.
11.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos

iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA ou outro que vier
a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
11.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante

pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FISCALIZACAO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagdes entre o 6érgéao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

124. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das

estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

12.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) agente de
contratagao e Presidente da Camara Municipal de Canaa.

12.7. Os fiscais do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

12.8. Os fiscais do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

12.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, os fiscais do contrato emitira notificagbes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
13. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado.

13.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.1.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragédo subjetiva.

13.2. Otermo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.2.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relagado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3. Indenizagbes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.4. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a

CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

13.5. O presente instrumento podera ser anulado ou revogado por ato unilateral da
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse pubico assim o exigir, sem que caiba
direito a indenizagao, ou na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas na Lei 14.133/21, sem
prejuizo das penalidades legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES FINAIS

14.1. Se qualquer das partes Contratantes, em beneficio da outra, permitir, mesmo por omissoes,
a inobservancia no todo ou em parte, de qualquer dos itens e condi¢cbes deste Contrato e/ou de
seus anexos, tal fato ndo podera liberar, desonerar ou de qualquer forma afetar ou prejudicar esses
mesmos itens e condigdes, os quais permanecerdo inalterados, como se nenhuma tolerancia
houvesse ocorrido.

14.2. E vedado 8 CONTRATADA subcontratar, total ou parcialmente, o objeto deste Contrato.

14.3. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicbes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Em consonédncia com os termos da Resolugao n° 011/2009, o presente Contrato sera
publicado, em extrato, no quadro de avisos da Camara Municipal de Canaa, pelo prazo de 07 (sete)
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dias uteis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. O Foro da Comarca de Vigosa, Minas Gerais, fica eleito para dirimir quaisquer duvidas ou
litigios oriundos do presente Contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento, rubricando-o em
todas as laudas, em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, na presenga de 02 (duas) testemunhas
juridicamente capazes.

CANAA-MG, DE DE 2025.

CAIO MARTINS Assinado de forma digital por CAIO
MARTINS FONSECA:11898465606

FONSECA:11898465606 Dados: 2025.11.24 15:07:42 -03'00"

CAIO MARTINS FONSECA

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CANAA

REPRESENTANTE LEGAL (EMPRESA)

TESTEMUNHA 01

TESTEMUNHA 02
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