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LEI N2 675/2013

“REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGEM NO AMBITQO DA PREFEITURA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O POVO DO MUNICIPIO DE CANAA, POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS, APROVOU,
E EU, PREFEITO MUNICIPAL, EM SEU NOME, SANCIONO A SEGUINTE LEIL:

Art.1°. Fica o Poder Executivo Municipal, autorizado a conceder diarias de viagem ao
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e demais servidores do Poder Executivo
Municipal que se deslocarem da sede do Municipio, a servico ou para participar de

Cursos, Seminarios, congressos ou eventos de capacitacio profissional.

Art.2°. Considera-se diaria de viagem o valor concedido, para cobertura de despesas

de viagens.

Pardgrafo Unico. A concessio de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
orcamentaria e financeira disponiveis.

Art.3°. As diarias previstas na presente Lei serdo de duas espécies:
I- Despesas com alimentacao,
II - Despesas com hospedagem.

Art.4° Os valores das diarias € o especificado, em cada caso especifico, na “Tabela de
Diarias — Anexo I?, parte integrante desta Lei.

8.1°. Os valores das diarias nio se incorporam a remuneracao em nenhuma hipotese.
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§.2°. Os valores especificados na “Tabela de Diarias — Anexo I", serdo corrigidos
anualmente através de Decreio do Poder Executivo Municipal, pelo INPC/IBGE ou

outro indice oficial que vier a substitui-lo.

§.3°. A atualizacdo dos valores da “Tabela de Diarias — Anexo I” de que trata o §.2°
deste artigo, terd como base o indice acumulado do exercicio anterior, assim que o
mesmo for conhecido.

§.4°. Em caso de desequilibrio financeiro, situacao em que a atualizacido prevista no
§2° nio corresponda em valores suficientes para cobertura das despesas de viagens
autorizadas por esta Lei, a fixacdo de novos valores para a “Tabela de Diarias — Anexo

I”, s0 sera possivel mediante autorizaciio expressa do Poder Legislativo Municipal.

Art.5°. As diarias instituidas na forma desta Lei independem de prestaciao de contas,
ficando o responsavel obrigado a restitui-las no prazo de 03 (trés) dias, integralmente,
em ¢aso de cancelamento da viagem ou parcialmente se abreviado o seu periodo de

duracao.

§.1°. Comprovada a ma fé, o beneficiario estara sujeito a punicao disciplinar sem
prejuizo da que for aplicavel aos demais responsaveis pelo pagamento indevido.

§.2°. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante desde
que deferido pelo Prefeito Municipal, caso em que poderao ser pagas parceladamente.

§.3° Caso a despesa efetuada pelo servidor piiblico, Secretario Municipal, Prefeito ou
Vice-Prefeito exceda o valor da diaria de viagem, a diferenca correra as suas expensas,

nao havendo ressarcimento.

Art.6° O processo de concessio de diaria de viagem serd na forma do “Ancxo II7, parte
integrante desta Lei

§.1°. A diaria € devida por fracao ou dia de afastamento da sede do municipio,
tomando-se como termo inicial e final a contagem dos dias, respectivamente, 4 hora de
partida e da chegada na sede do municipio.
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8.2° A parcela relativa as despesas com hospedagem sera devida, se o servidor,
devidamente autorizado por autoridade competente, pernoitar fora da sede do
Municipio.

Art.7°. A diaria nao sera devida nos seguintes casos:
I - quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio.
II — quando o afastamento for inferior a 04 (quatro) horas;

III - quando dispuser de alimentacio e hospedagem incluida em evento para o qual

esteja inscrito;

IV - seja exclusivo interesse do Prefeito, Vice Prefeito, Secretiario Municipal ou do

servidor;

V - aos sabados, domingos e feriados, salve quando comprovada a conveniéncia ou
necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada
pela Autoridade Competente;

Art.8°. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou

receber diaria indevidamente.

Art.9° E competéncia exclusiva do Prefeito Municipal a autorizacio de concessao de

diaria e do uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Art.10°. As despesas com locomoc¢do através de transporte ferroviario, rodoviario
coletivo e aéreo, incluindo taxas de embarque, seguros, pedagios e similares, nao estao

inclusas nas diarias de viagem, autorizadas por esta Lei.

§.1°. A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em conta a

urgéncia e o custo da viagem.

£.2° Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario da diaria devera fazer uso

preferencialmente da classe economica.

8.3°. As despesas mencionadas no caput deste artigo serio custeadas pela Prefeitura

Municipal:
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I - Pela contratacio direta dos servigos,

II - Pelo reembolso ao beneficiario de diaria, mediante apresentaciao do Relatorio de
Despesas de Viagem - Keembolso, Anexo [II parte integrante desta Lei, devidamente

acompanhado do comprovante das despesas.

8.2°. Em caso do beneficiario da diaria, optar em deslocar-se com veiculo proprio,
desde que devidamente autorizado, nos termos do art.9°, sera reembolsado na
equivaléncia de 20% (vinte por cento) do valor do litro de gasolina por quilometro
rodado, sendo de responsabilidade pessoal do proprietario do veiculo, as demais
ocorréncias financeiras e todas de natureza civil que possa ocorrer durante o

deslocamento.

Art.11° As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei correrao por conta de dotacgao

orcamentaria constante do or¢amento vigente.

Art.12°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicoes em contrario em especial a Lei 670/2013.

Canaa, 14 de maio de 2013,

Sebastifo Hilario Bitencourt

Prefeito Mumnicipal
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Anexo |
- F -
Tabela de Diarias
o Lei N": 675/2013 e
" SERVIDORES E SECRETARIOS
g PREFEITO E VICE-PREFEITO
- MUNICIPAIS

5

" DISTANCIA | ALIMENTACAO | HOSPEDAGEM | ALIMENTAGAO | HOSPEDAGEM
(Entre a sede e o Valores em Reads Valores em Feais Valores em Heais Valores em Reais

| destinoemKM) | 020 (RY) (BF) (R3] {RE)

DE 50 A 100 50,00 90,00 30,00 90,00

DE 101 A 250 80,00 200,00 50,00 100,00
DE 251 A 400 170,00 240,00 70,00 140,00
Acima de 400 200,00 260,00 100,00 150,00
g S — | }) =

Belo Horizonte 170,00 | 240,00 70,00 140,00

Brasilia 250,00 300,00 150,00 200,00
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Anexo II
Processo de Concessao de Diaria

Lei 0 675/2013

: SERVIDOR
' NOME:
. CARGO/FUNCAO:
- DESTINO:
PERIODO DE AFASTAMENTO PREVISTO '!
! ! = : ! A , / ! - : |
i 15 1
OBJETIVO
!
/ !
IData ! :
1 Az Senador J
Cileulo de Didrias
| Espécie : Valor Unitirio Quantidade : Valor Total
, Alimentacio : .
 Hospedagem |
' ; 1 1
. Valor total para adiantamento: | J|
[ 1
, Autorizagio de concessio de diaria '
Em /[ | Frefetio Mumicipal
PERIODO DE AFASTAMENTO REALIZADO 5
| A A | -
' Diaria 4 complementar: ; Saldo a ser restituido; i
r =
. APROVACAD DA DESPESA
Prefeito Municipal |
' Certifico pela veracidade das informacdes, ¢ dou plena ¢ total quitacio ao presente processo. '
? - |
| £ _ — o, i
Mome e Assinatura i
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Anexo 111

Relatorio de Despesas de Viagem - Reembolso

Lei n®: 675/2013

;T SERVIDOR ‘
| NOME: .
imn@mmm;ﬁn: 1
gDEST]N{): |
PERIODO DE AFASTAMENTO REALIZADO |
. YA S LA i I 5 |
OBJETIVO i
a .
|
2 DESPESAS !
| ITENS | DISCRIMINACAO ! YALOR
oo | !
0z
. 03
05 i
06 | |
o
- |
00 | i
10 ! :
TOTAL A REEMBOLSAR | I
: APROVACAO DA DESPESA |
., | | S |
{ Prefeito Municipal

RECIBO - Recebi o reembolso da importincia acima para a qual dou piena ¢ total quitacio

S RSy T
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